Zakladni 8kola a mateiska $kola Spindlertiv Mlyn, piispé&vkové organizace

Zékladni §kola a matei'ska $kola Spindlertiv Mlyn, piispévkova organizace
se sidlem ve Spindlerové Mlyné

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cqast: 2. SKOLNI RAD

Cj.: ZSaMSs 237/2024
Vypracoval: Megr. Petr Libticky, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne' 25.8.2026

Skolsk4 rada projednala dne: Viz zdpisy SR

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2026

Smérnice nabyva ufinnosti ode dne: 1.9.2026

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatki, které
tvoii soucdast tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdelavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu
s tim, Ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim oduvodnit,

d) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

! Pro $kolni rok 2022/2023 projednan a schvélen pedagogickou radou dne 24. a 30. 8. 2022
Pro skolni rok 2023/2024 projednan a schvalen pedagogickou radou dne 1. 9. 2023
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2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

g)

h)
i)
)

svobodnou volbu Skoly pro své dité

informace o pribchu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

na informace a poradenskou pomoc §koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,
pozadat o ptezkouseni nebo komisionalni piezkouSeni zaka,

3. Zdci jsou povinni

g)

h)

)
k)
D

fadné dochézet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

dodrZovat skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych a provoznich zaméstnancii Skol a Skolskych zatizeni vydané
v souladu s pravnimi ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

74k se ve $kole chova slugné k dospélym i jinym zakaim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikii, dodrzuje skolni fad skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a u¢astni  se innosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyu¢ovani nepovinnych pifedméti a dochizka do
zajmovych krouzki, do Skolni druZiny je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlasit se miize
vzdy ke konci pololeti.

74k chodi do $koly vhodn& a &ist& upraven a oblecen.

74k zachéazi s uebnicemi a $kolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potfddku, chrdni majetek pted poskozenim; nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.

Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodii neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zustavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzak; zaktim jsou zakazany viechny Ginnosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi Skodlivych latek).

Z4ktm a studentiim je zakazano do §koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokynil vyudujicich.
Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyufovani
nejpozdéji do 3 kalendafnich dnli od pocatku nepfitomnosti Zzédka. Podminky pro
uvoliiovani zdka z vyuCovani a omlouvani netcasti Zaka ve vyucovani stanovi Skolni fad
nasledovné.
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m) Odchod zdka z vyucovani pted jeho ukonfenim je mozny pouze na zdkladé¢ pisemné
omluvy rodic¢t, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu),
nebo tfidnimu uciteli — pii uvolnéni na vice hodin.

n) Zak se fadné a systematicky pfipravuje na vyucovani.

0) Zak ma pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi predpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik skody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tiidnimu uciteli
nebo jinému zaméstnanci Skoly.

p) Zak nenosi do $koly pfedméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné Sperkd, odklada u vyucujicich,
ktefi je po stanovenou dobu pieberou do Gischovy a zajisti jejich bezpecnost.

q) ZAk je povinen vypnout mobilni telefon pied zatitkem vyucovaci hodiny a na pokyn
vyucujiciho (Skolni akce).

r) Ve vSech prostorach skoly je zédkaz hrani her (pouZzivani hernich aplikaci v mobilnich
zafizenich Skoly) a hrani her v u¢ebné ICT.

s) Zvlasté hrubé slovni Gtoky, kyberSikana a imysIné fyzické utoky zaka nebo studenta
vuci pracovnikiim Skoly nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto zdkonem (viz niZe, kapitola Vychovna
opatieni).

t) PouZivani mobilnich telefonii v ZS (na¥izeni vlady)?

a. Pro zédky 2. stupné — po pfichodu do s$koly jsou telefony odlozeny v
uzamykatelnych Satnich skfiiikach. O prestavkach je zakazano jejich pouZivani
bez svoleni ucitele. Pfi komunikaci s rodi¢i (ve vyjimecnych ptipadech) je vzdy
podminkou pfitomnost ucitele pti probihajicim hovoru.

b. Pro zaky 1. stupné — zaci odkladaji mobilni zatfizeni do uzamykatelnych skiinék ve
své tfid¢. Pouziti mobilnich telefonii je umoZnéno pouze se souhlasem tfidniho
ulitele nebo ucitele, ktery vykonava dozor. Pii komunikaci srodi¢i (ve
vyjimec¢nych ptipadech) je vzdy podminkou pfitomnost ucitele pii probihajicim
hovoru.

c. Je zakazano pouzivani mobilnich telefont v prostorach Skolni jidelny.

d. Zékaz pouzivani telefoni plati i pro mimoskolni akce potadané skolou. Pouziti
MT je mozné pouze se souhlasem ucitele.

u) Pfi poruseni povinnosti stanovenych timto Skolnim fadem Ize podle zdvaznosti poruSeni
zékovi ulozit:

a. napomenuti tfidniho ucitele,

b. ditku tfidniho ucitele,

c. dutku feditele skoly.

v) Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpusobem zakovi a jeho zdkonnému zastupci a zaznamena je do dokumentace skoly.

4. Zakonni zastupci Zakii nezletilych Zaki jsou povinni:

a) zajistit, aby dité a zak dochézel fadné do Skoly nebo Skolského zatizeni,

b) na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zcastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdelavani ditéte nebo zéka,

c) informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpUsobilosti zdka ke vzdélavani a
piipadnych zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skute¢nostech, které¢ by mohly mit vliv na pritbéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, zak

2 Nafizeni vlady — bude aktualizovéno. Plati i pro ,,chytré hodinky*. Vzhledem k zdkazu pouzivani MT $kola
neodpovida za poskozeni/ztratu téchto zafizeni.
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d)

nebo student zdravotné postizen, vcetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

dokladat divody neptitomnosti ditéte a zdka ve vyucovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zatizeni idaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zékona ¢.
561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribeh vzdelavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

I1. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Prava pedagogickych pracovniku

a)

b)

¢)

d)
e)

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo

na zajisténi podminek potiebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakh, studenta
nebo zakonnych zéastupcii déti a zaka a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
ptredpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pii piimé vyucovaci, vychovné, specidlné-pedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
¢)

d)

e)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a piedchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zafizenich,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prostiedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pted zneuzitim
data, tdaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, 74kt a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zéstupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

I11. Vychovna opatreni

Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zatizeni nebo vici ostatnim zdkim se povazuji za zvlasté zavazné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem (§31).

Dopusti-li se zak tohoto jednani, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-
pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél
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IV. Provoz a vnitini rezim Skoly

A. Rezim ¢innosti ve $kole

1. Vyuclovani zac¢ind v 8.00 hodin, vyucovani vyjimecné zatazené na diivej$i dobu nesmi
zacinat diive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a pfestavek, které je pfilohou tohoto tadu. Tyto udaje maji zaci zapsany
v zakovskych knizkach. Vyucovani konci nejpozdéji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva
45 minut. Ramcovy vzdélavaci program skoly miize pro zéky se specialnimi vzdélavacimi
pottebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze
vyucovaci hodiny d¢lit a spojovat, v tomto ptipadé¢ je odliSnéd doba ukonceni vyucovani
ozndmena rodictm.

2. Skolni budova se pro ziky otevira v 7h 40min dopoledne a 15 minut pred za¢itkem
odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani
zaméstnancl Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dozor nad Zaky je zajistén
po celou dobu jejich pobytu ve skolni budoveé. Dohled nad Zaky je zajistén po celou
dobu jejich pobytu ve Skolni budové, prehled dohledi je vyvéSen na vSech usecich,
kde dohled probiha.

3. Prestavky mezi vyu€ovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hoding se
zafazuje piestavka v délce 20 minut. Prestdvka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 60 minut. V ptipadech hodnych zvlastniho zietele jsou zkraceny nekteré
desetiminutové prestavky na nejméné 5 minut a prestavku mezi dopolednim a odpolednim
vyu¢ovanim na nejméné 30 minut. Pfi zkracovani prestavek feditel Skoly pfihlizi k
zakladnim fyziologickym pottebam zak.

4. Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky na mista k tomu urcena - v Satnach
(1. stupen) a v Satnich skiinkach (2. stupen*) a ihned odchéazeji do uceben. V Satnach se
nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribehu vyucovani je zdkim vstup do Saten povolen pouze
se svolenim vyucujiciho.

*rezim $atnich skiinék — Satny 2. stupné ZS:3

a) Zdikiim jsou p¥idéleny skiiiiky po tiiddch vidy na zaédtku $kolniho roku.
Seznam Zaki — Cisla skiinék a kli¢i — je umistén v dolni sborovné

b) Ve sborovné je k dispozici k zapiijceni rezervni kli¢. Po ukonceni vyuky
ho Zak vraci zpét (vyucujici posledni vh, sborovna)

¢) Satni skiiiika je ikovi piidélena po dobu $kolni dochdzky na 2. stupeii
ZS (6. - 9. tiida). Posledni tyden v ervnu je skitiiika vyklizena a %dk klié
odevzdava tiidnimu uciteli

d) Satni skiiiika je uréena k ukliddni pieziivek, obuvi a obleceni, a to po
dobu Skolniho vyucovani. V obdobi hlavnich prazdnin jsou skiiiiky
vyklizeny.

e) Po ukonceni vyuky je v Satnich skitiikdach zakazano odkladani a
prechovavani ucebnich pomiicek a cennosti

) Tiidni ucitelé provadi spolecné se Zaky kontroly Satnich skiinék (I1x
meésic)

g) Skola neodpovidd (hmotnd odpovédnost) za véci umisténé mimo
uzamdcenou skiinku

h) Skola neodpovida (hmotna odpovédnost) za véci umisténé v neuzamcené
skrifnce

3 Platné od 27. 3. 2024. Zakonni zéstupci sezndmeni dne 21. 3. 2024, Zéci viz zapis v TK)
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

i) V pFipadé ztraty klice je Zak (ZZ) povinen zajistit na vlastni ndaklady
zhotoveni nového klice

j) V pFipadé umysiného posSkozeni Satni sk¥iiiky je Zdak (ZZ) povinen
uhradit vzniklou Skodu. Je téz udéleno kazeriské opatieni

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog poveienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym pottebam zaki.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je
zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

Nejvyssi pocet zaki ve tfide je obecné 30, pfi zachovani bezpecnostnich a hygienickych
piedpisu.

Pii vyuce nékterych predméti, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze délit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tiidy,
pocet skupin a pocet zakl ve skupiné se urci rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména
podle prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek $koly, podle charakteru ¢innosti
zaka, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou narocnost predmeétu.

Nejvyssi pocet zakt ve skupiné je 30. Pti vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zaki ve
skuping 24.

Skola pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakt a studentl a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jevi.
Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti, 74k a studentl pti vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakiim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

., Kazdy ze zaméstnancii ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery
vkazuje znamky akutniho onemocneni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim
dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skutecnost nadrizenym vedoucim
zaméstnanciim. “

Skola vede evidenci trazii déti, zaki a student, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v
odstavci 11, vyhotovuje a zasila zdznam o Grazu stanovenym organtm a institucim.

O vsech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké ptestavky jsou za
priznivého pocasi urCeny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

Provoz Skoly probiha ve vSednich dnech, od 7:30 do 15:30 hodin. Pracovni doba Skolnika
je prizptisobena klimatickym podminkdm a provoznim potifebam Skoly.

V obdobi Skolniho vyucovani muze feditel Skoly ze zavaznych divodl, zejména
organizacnich a technickych, vyhlasit pro zdky nejvyse 5 volnych dnli ve Skolnim roce.
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16. Za pobyt zaka ve Skolni druziné plati zastupci zaka poplatek. Vysi uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na vefejné piistupném miste.
Poplatek je splatny predem — zak mize byt zapsan do Skolni druziny az po tthrad¢ poplatku.
O sniZeni nebo prominuti Uplaty, zejména v piipade déti, zakl nebo studentl se socidlnim
znevyhodnénim, rozhoduje feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro
¢innost Skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1. Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pii akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecniuje
vzdélavani zajistuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné¢ snim mulze akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zpasobily k pravnim tkonam.

2. Pfti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecniuje vzdélavani stanovi zarazeni a délku prestavek pedagog
povéfenym vedenim akce, podle charakteru cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym potitebam zaki.

3. Ptiakcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaka ptipadnout vice nez 25 zakid. Vyjimku z
tohoto poctu miiZze stanovit s ohledem na naroc¢nost zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi
7aku teditel $koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednéd organizujici pedagog s vedenim
Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim
v tydennim planu prace Skoly, kde zaroven s Casovym rozpisem uvede feditel Skoly jména
doprovazejicich osob.

4. Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskutecnuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromazdéni zakii neni misto, kde Skola uskutec¢iiuje vzdélavani, zajist'uje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakii na pfedem urceném misté 15 minut pfed dobou
shromazdéni. Po skonceni akce konci zajiStovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na
piredem ur¢eném misté a v predem uréeném Case. Misto a ¢as shroméazdéni zakl a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny predem zékonnym zastupctim zak a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.

5. Pii ptechazeni zakl na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zaci fidi
pravidly silniéniho provozu a pokyny doprovézejicich osob. Pfed takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazateln¢ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
lyzaiské kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlaStni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci
predem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zatizenich se zaci podiizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynil pracovnikti tohoto zafizeni.

6. Pro poradani mimoSkolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zakii:
a) smeérnice pro Skoly v pfirodé,
b) lyzaiské vycvikové kurzy,
c) zahrani¢ni vyjezdy,
d) skolni vylety.

7. Za dodrzovani ptedpisi 0 BOZ odpovidé vedouci akce, ktery je urcen feditelem Skoly.
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8. Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné v rozsahu 40
vyucovacich hodin celkem. Do vyuky jsou zatfazeny také dalsSi aktivity jako lyZovani,
cykloturisticka sousttedéni, vodacké kurzy, brusleni, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit
pouze zéaci zdravotné zpusobili, jejichz rodice o tom dodaji Skole pisemné lékaiské
potvrzeni ne starsi jednoho roku.

9. Chovani zaka na mimoskolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

10. Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi zakt po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zéastupcem zaka nedohodne
jinak. V prib¢hu soutéze zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizator.

11. U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi
zak vysilajici Skola v pIném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne
jinak.

C. Dochazka do $koly

1. Zakonny zastupce zéka je povinen dolozit divody nepfitomnosti zaka ve vyucovani
nejpozdéji do 3 kalendadinich dnl od pocatku nepfitomnosti zZdka — elektronicky pres
aplikaci Bakalari (systém Komens) nebo telefonicky. Po navratu je mozné téz vyuzit
zapis v omluvném listé, podepsany zdkonnym zastupcem. Pii podezieni na neomluvenou
absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici miize vyzadat prostfednictvim zastupcu zaka
1ékatské potvrzeni, zapsané v omluvném list¢ a podepsanou zidkonnym zdstupcem.
Absenci zaka omlouvaji vzdy zdkonni zéastupci zaka. Pii dlouhodobé absenci znamé
predem (napt. rodinné rekreace) Skola vyzaduje od rodi¢ii pfedem omluvu absence
(Bakalafi, e-mail, pisemné&). Z jedné vyucCovaci hodiny uvoliluje ptislusny vyucujici, na
delsi dobu uvoliuje tfidni ucitel.

2. Reditel $koly miize ze zdravotnich nebo jinych zavaznych diivodii uvolnit zaka na zadost

jeho zdkonného zéastupce zcela nebo zC€asti z vyucovani nékterého predmétu; zaroven urci
nahradni zplisob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.

D. Zaméstnanci $koly

1. Ucitelé vénuji individualni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi zéka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky Iékaiskych vySetfeni, zprdv o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych
poradnéach a na sdéleni rodict o ditéti. Tridni ucitelé¢ pribézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pti  Cinnostech, které
piimo souviseji s vychovou a vzd€lanim. Pravidelné a soustavné informuji zastupce zéka o
prospéchu zéka, sd€luji jim vSechny zévazné znadmky. Informuji je o kazdém mimotadném
zhorSeni prospéchu zaka.

Ucitelé eviduji a kontroluji absenci zakli. Vyzaduji od rodi¢l omluvu nepiitomnosti. Na zadost
rodi¢ uvolnuji zédka z vyucovani, vzdy na zéklad¢ pisemné zadosti o uvolnéni. Pravidelné
informuji rodice o prospéchu a chovani zaki zejména prostiednictvim aplikace Bakalari. Déle

rvr

pii konzulta¢nich hodinach a tfidnich schiizkach s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni pisi dle potieby tak,
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aby byla zajiSténa informovanost rodici o prospéchu a chovani zaka podle pozadavki
klasifika¢niho fadu. Kontroluji, zda rodice pravidelné sleduji zapisy v aplikaci Bakalafi.

2. Pedagogicti zaméstnanci pfichazeji do Skoly nejméné 20 minut pfed zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostatecné v€as pred vykonem dozoru nad zéky.

3. Po skonéeni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji poradek ve tridé, uzavieni oken,
uzavieni privodu vody a vypnuti elektrickych spotrebici. Pedagog odchazi ze tfidy posledni.
Pfi odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajiSténi oken a dveri v kabinetech, sborovnach.
Pted odchodem z budovy se ve sborovné sezndmi s piehledem zastupovani a dozord na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.

5. V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebi¢e. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dob€ mimo provoz musi byt konvice
umisténa mimo podlozku, Ze které je napajena e. energii.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

1. Vsichni Zaci se chovaji pti pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a
majetek svlij ani jinych osob.

2. Zakam neni v dobé mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptsobilou osobou.

3. Kazdy tiraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zakl ve Skolni budové nebo
mimo budovu pii akci poradané Skolou Zaci hléasi ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.

4. Zakam je zakdzano manipulovat s elektrickymi spotfebiéi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

5. Pii vyuce v télocvicne, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovavaji zaci specifické
bezpecnostni predpisy pro tyto ucebny, dané vnitinim fddem odborné ucebny. Vyucujici
daného piredmétu provedou prokazatelné pouceni zaka v prvni vyu€ovaci hodiné skolniho
roku a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pti prvni hodiné chybéli. O pouceni Zzakl provede
ucitel zaznam do tfidni knihy. Pouceni o BOZ a PO se provadi rovnéz pred kazdou akei
mimo Skolu a pfed kazdymi prazdninami.

6. Skolni budova je volné pristupnd zvenci pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci Skoly
zajistena kontrola prichdzejicich osob,; pri odchodu zZdki z budovy pedagogovée podle planu
dohledii. Kazdy z pracovnikii skoly, ktery otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit duvod
Jjejich navstevy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove. Behem provozu skoly
Jjsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, zZe unikové vychody jsou zevniti volné
oteviratelné.

7. Dohled nad zZaky je zajisten po celou dobu jejich pobytu ve skolni budove, prehled dohledii je
vyvesen na vSech usecich, kde dohled probiha.
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8.

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Odchod zZaka z vyucovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklade pisemné omluvy rodicii,
kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pri uvolnéni na jednu hodinu), nebo tridnimu uciteli — p7i
uvolnéni na vice hodin.

Pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich ditvodit neopousteji Skolni budovu bez vedomi
vyucujicich. V dobe mimo vyucovani zZaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati ptisny zdkaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficli - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
sktinich ve tfidé¢ 1 v kabinetech, ponechdvat je ve skole pfes noc.

Satny s odlozenymi svriky zékii jsou uzaméeny, kliée od Saten maji tiidni ugitelé.
Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8.10 a pritbézné¢ béhem vyuky Skolnik.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zdkladnim fyziologickym potfebam déti, zaki a studentii a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat zakiim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany
zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci urazti podle pokynt vedeni Skoly.

Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovéani vyucujici predava
zaky, ktefi jsou prihlaseni do Skolni druziny vychovatelce skolni druziny. Ostatni odvadi
do Saten a stravujici se Zaky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad zaky odchazejici z
budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi  préci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zadvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skute¢nostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zaka a v
ptipad¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych prutaht vedeni Skoly a rodice
postizeného zaka. Nemocny zak muze byt odeslan k Iékaiskému vySetfeni ¢i oSetieni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zadk mél zapsany v zakovské
kniZce tyto udaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodi¢h do zaméstnani a domt, adresu
a jméno oSetiujiciho 1ékafte.

Pti trazu poskytnou zadkovi nebo jiné osob¢ prvni pomoc, zajisti oSetfeni zaka lékatem.
Uraz ihned hlési vedeni $koly a vyplni zdznam do knihy Grazi, ptipadné vyplni predepsané
formulate. OSetfeni a vyplnéni zaznamu zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném dovédél prvni.

Pedagogicti pracovnici §koly nesmi zaky v dobé dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvoliiovat k &innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k lékati atd. Skola
odpovida za zaky v dob¢ dané rozvrhem vyuky zéka, vCetné nepovinnych predméta,
prestavek a stravovani.

Pti zjisténych projevech rizikového chovani u déti a zakt Skola postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporuc¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani u déti, zaka a studentl ve Skolach a skolskych zatizenich. Ve vnitinich i vnéjSich
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19.

b)

g)

h)

prostorach vSech typt Skol a na akcich potadanych Skolou je zakazano koufit, uzivat
alkohol; vyrabét, distribuovat, prechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a
psychotropni latky

Postup Skoly pri vyskytu podezielé liatky a pri podezieni na uziti omamné latky
Zakem (zpracovano dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zdkona 379/2005 Sb., o ochran¢
pied alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).
Identifikace a ukladani latek. Zajisti-1i pedagog podezielou latku a je podezieni, Ze se jedna
o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dalsiho ¢lena pedagogického sboru ulozi
tuto latku do obalky. Na obalku napiSe datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obalku prelepi a
opatfi razitkem Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladn¢ vyrozumét
policii. Identifikaci provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec $koly ¢i Skolského zatizeni.
Pokud je zajisténa podeziela latka u ditéte, které jevi znamky otravy, preda se latka stejnym
zpusobem ulozena ptivolanému Iékari. (Usnadni to lékatskou intervenci ditéte)

Ohrozeni zdravi zaka. V piipad¢ ohrozeni zdravi zdka v disledku podezieni na poziti
omamné latky se postupuje tak, jako kdyz zak pfijde do Skoly s horeckou. Dité jevici
priznaky uziti omamné latky je odvedeno ze tfidy do mistnosti, musi byt ale zajistén dohled
dosp€lé osoby, kde zlstane po dobu, nez si pro néj ptijdou rodi¢e nebo lé¢katska sluzba.
Skola kontaktuje bezodkladné rodide Z4ka nebo jeho zakonné zastupce o bliZe
nespecifikovanych zdravotnich potizich Zaka, rodic¢e jsou vyzvani k tomu, aby si dité co
nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je nutné 1€¢katské vysSetieni zaka.

Pokud si rodi¢ ptijde do skoly pro dit€, je seznamen se zdravotnimi potizemi (napft.: zizené
zornice, navaly horka, potize s dychénim.

Po uziti stimulacnich $kola apeluje na rodice,. aby s ditétem navstivil 1ékate, a nabidne
moznosti, kde se muze poradit o vychovnych postupech. Pedagog odkaze rodi¢e na
odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

Pokud si rodi¢ do Skoly pro dité nepfiijde, Skola piehodnoti zdravotni stav zaka a je v
kompetenci Skoly ptivolat l1€kaiskou sluzbu (miize jit o pfedavkovani navykovou latkou),
rodi¢ je o postupu §koly pfedem informovan. Skola vyhotovi zapis pritbéhu celého piipadu
a stanovi postup, jak zamezi pfipadnému vyskytu zaka pod vlivem omamné latky nebo
vyskytu podezielé latky ve Skole.

Reditel zajisti, aby v fadu $koly nebo $kolského zafizeni, byl uveden zakaz noseni, drzent,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu skoly vCetné sankci, které z poruseni
tohoto zédkazu vyplyvaji.

Probéhne tiidni schlizka rodicli, seznameni s ucinky a ptiznaky uziti navykovych latek
ditéte, jak se skola k ptipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni
oblasti, rodice jsou vybidnuti ke spolupraci pii vyskytu sociadlné nezadouciho chovani, jsou
seznameni s naplni prace a konzultaénimi hodinami VP, SMP. Jsou sezndmeni s tim Ze:
dité pod vlivem navykové latky ve skole poruSuje vnitini fad Skoly (zédkaz noSeni, drZeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly, vcetné sankei, které z poruseni
tohoto zdkazu vyplyvaji, vychovna opatfeni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi,
mladeze a télovychovy k prevenci socidlné patologickych jevi u déti a mladeze €. j. 14
514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

7.4k, ktery prokazatelné zneuzival omamnou latku v arealu $koly a tim porusil ¥ad koly,
bude kazefisky potrestan dle $kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodiée tohoto
zaka k jednani se Skolou. Rodice jsou seznameni se vSemi skute¢nostmi piipadu,
porusenim fadu Skoly, navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a doporucila
pedagogickd rada. Skola doporu¢i rodi¢im nebo zakonnym zastupciim.zaka
specializovanou pomoc odborniki, Skola vyhotovi dva zapisy z jednani, jeden obdrzi
rodi¢e, druhy zistane uloZzen ve $kole. Skola nabidne rodi¢im pomoc-monitorovani,
pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti jsou obecnou formou seznameni s
pfipadem a jsou upozornéni na zavaznost drzeni, prechovavani a uzivani navykové latky,

Organizacni fad §koly — soucast: 02 - "Skolni Fad" strana 11 z poctu 20




Zakladni 8kola a mateiska $kola Spindlertiv Mlyn, piispé&vkové organizace

a to nejen v aredlu Skoly. Ttida, v niz:se problém objevil, bude monitorovana, budou v ni
pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primérni prevence, sekundarni
prevence.
1) 'V pfipadé¢ podezieni, Ze zak zneuziva navykové latky:

Vychovny poradce, tiidni ucitel, povéfeny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych
odbornych moznosti a komunikativnich socialnich dovednosti: Povede diskrétni Setteni,
pohovor s ditétem. Doporu¢i mu rozhovor s odbornikem, napi. ptfes Linku davéry,
doporuceni na odborniky ze zdravotnického zafizeni, pedagogicko-psychologické
poradny, stiediska vychovné péce. V ptipadé mozné nedlivery ze strany ditéte k pracovniku
Skoly doporucujeme (jiz pfi prvnim rozhovoru) soucinnost odbornikii pedagogicko-
psychologické poradny, stfediska vychovné péce, socialnich kuratorti, pracovnikti oddé€leni
péce o dité, nestatniho poradenského zatizeni, zdravotnického zatizeni, kontaktniho
centra..., atd. Kontaktuje rodice ( zakonné zastupce). V piipadé negativni reakce rodicti na
sdéleni skutecnosti a v pripade, ze rodi¢e nezatidi pro zaka dalsi péci. Uvédomi rodice
(zdkonné zastupce) a sociadlni odbor v ptipad¢ akutniho ohrozeni zdravi po poziti drogy, tj.
pfi nebezpe¢i predavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni véetné vzniku navyku
hranic¢iciho a bezprostfednim ohrozenim zivota. V akutnim ptipad¢, po prikazném zjisténi
zneuzivani navykovych - latek ve Skole, nebo v ptipadé€, Ze zak je prokazatelné ovlivnén
drogou (i alkoholem) v dobé vyucovani feditel Skoly nebo povéreny pracovnik skoly:
Uvédomi rodice, poptipadé¢ zdkonného zastupce a zéaroven kontaktuje zdravotnické
zafizeni. Uvédomi oddéleni péée o dité, oddéleni socialni prevence, socialniho odboru OU.

Vyskyt vsi

V pripade vyskytu pedikulozy (ale i jinych infekcnich onemocnéni) ve skole je naprosto nezbytna

spoluprace s rodici (zakonnymi zastupci) vSech deti. Ucitelé sami nemohou détem hlavy plosné

kontrolovat, aby nerozsivili pedikulozu na dalsi déti, ihned informuji co nejdrive po zjisténi

ndkazy jak rodice daného ditéte, tak rodice ostatnich Zakii. Zbavit déti vsi je povinnosti rodicit,

nikoliv Skoly a jejich pedagogickych pracovnikii.

Postup, podle nehoz pri zjisteni nebo ditvodném podezieni z infekcniho onemocneni budou

neprodlené informovani zakonni zastupci zaka:

- Rodic je informovan ihned telefonicky

- Pri prevzeti ditéte je upozornén pisemné

- Rodice ostatnich zdkii jsou pisemnée pozadani o provedeni kontroly deti

- Udaje jsou vdy interni, pii zjisténi tiniku informaci budou vyvozeny patiicné postihy —
poruseni Organizacniho radu skoly ¢l. 17

Rodice nemohou byt nuceni k tomu, aby si dité vyzvedli neprodlené (rodice dochazejici do

zaméstnani mohou mit problém se ze zaméstnani uvolnit).

Pokud zdkonny zdstupce Zdaka nespolupracuje se skolou, miize jej reditel skoly vyzvat, aby se
osobné zucastnil projednani zavaznych otazek tykajicich se vzdelavani zaka (§ 22 odst. 3 pism.
b) skolského zdkona) - této vyzve je zakonny zdstupce zdka povinen vyhovet.

V pripadé zaikii, které rodice posilaji opakované do kolektivu neodvsivené, lze doporucit, aby o
této skutecnosti byl informovan prislusny organ socialni péce. Ten totiz muze v takovém pripadeé
vyvinout na rodice tlak, napriklad pozastaveni vyplaty fakultativnich davek, zvysené kontroly

vvvvv

fakultativnich socialnich davek.

Zdk ma pravo na vzdélavani podle skolského zdkona (§ 21 odst. 1 pism. a)), ale zaroveii je
povinen dodrzovat skolni r7ad a predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byl zZak sezndamen.
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20. Evidence urazua

a)

b)

d)

g)

Zaznam o Urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dob€ vzniku urazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl traz ohlasen dodatecné zdkem nebo jeho zakonnymi zastupci,
zaznam provadi op€t zaméestnanec, béhem jehoz dohledu k trraz udajné doslo, nebo tfidni
ucitel.

V Kknize drazu se eviduji vSechny trazy déti, zaka a studentt (dale jen "Graz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se Skola (Skolské zatizeni) o Grazu dozvi.

Pti trazech smrtelnych a trazech jejichz dasledkem byla neptitomnost ditéte, Zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje $kola obdobnym postupem
zdznamy o urazu na predepsanych formulafich (program pro $kolni administrativu
Bakalat, hldgeni CSI). Pro uéely $kolskych predpisti se smrtelnym tirazem rozumi takové
poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zék zemfel
nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zaznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v
knize urazl se vyhotovi také na zddost zakonného zastupce zaka, zletilého Zaka nebo
ziizovatele, zdravotni pojistovny zéka, piisluiného inspektoratu Ceské $kolni inspekce
anebo mistné& piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (§kolské zatizeni)
vyhotovi o tirazu, ktery nezpusobi nepfitomnost zaka ve skole nebo Skolském zatizeni,
zaznam, pokud je pravdépodobné, ze zZaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zdznamu o urazu preda
Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptipad¢ nezletilého zéka jeho zdkonnému
zastupci.

HI&seni urazu. O urazu nezletilého Zaka poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbytecného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu,
ze v souvislosti s irazem byl spachan trestny ¢in nebo pfestupek, nebo jedna-li se o
smrtelny uraz, poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni mistné
piislugnému ttvaru Policie Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské
zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojistovné, u které je Skola nebo Skolské
zafizeni pojisténo pro pripad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd,
pokud Skola nebo $kolské zatizeni ma takové pojisténi sjednano.

Zéaznam o urazu jehoz dusledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zptisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice - ztizovateli, zdravotni pojistovne zéka a ptisluSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

Zaznam o smrtelném urazu zasila skola (Skolské zatizeni) navic jesté mistné prislusSnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlageni podle
ptedchoziho odstavce.

Osobni udaje, které jsou soucasti knihy tirazti, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazii, popiipade¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.
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VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
Zaku

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zniceni majetku skoly, majetku zaki, ucitell ¢i jinych
osob zakem je vyzadovana Uhrada od rodict Zaka, ktery poskozeni zpusobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostatecnym dozorem nad Zzdkem, na ndhradu Skody od rodi¢t neni pravni
narok. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vytesit nahradu skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, ptipadné& organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlési Zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatené zajisténi svych
veci - uzamykani skiin€k a Saten ttid.

3.Do skoly Zaci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
apod. maji neustale u sebe, maji zakazéno je odkladat, pouze z bezpecnostnich divodi a na
vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tischovu.

4. ZAci $kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakom zéakladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatng
poskytovany uéebnice a u¢ebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zafazené do piipravnych tfid tyto ucebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikti zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vratit nejpozdéji do konce piisluiného §kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné& pedovat o takto
proptij¢eny majetek Skoly, ochranovat jej pied ztratou a poSkozenim, vratit jej na konci roku

v fadném stavu.

r v r

VII. Pravidla pro hodnoceni vysledki vzdélavani zaki a studenti

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho tadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaka a studentd” (klasifikacnim
radu).

VIII. PORADENSTVI

Ve skole je zfizeno Skolni poradenské pracoviste, které slouzi k poskytovani poradenskych a
konzulta¢nich sluzeb pro zZaky, jejich zdkonné zastupce a pedagogy. Pracovisté je zfizeno tak, aby
umoziovalo diivérnost jednani a aby byla zarucena ochrana osobnich dat klientt.

Podrobny popis je pro svoji rozsahlost uveden samostatné - ve smérnici ¢. 41 —,,Skolni poradenské
pracovisté®.

IX. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel Skoly tyto
podminky pro poskytovani Skolniho stravovani:

- cena obédi: 7 - 10 let 28 K¢; 11 — 14 let 32 K¢; 15 let a vice 36 K¢, pficemz za horni
hranici je povazovan dosazeny vék v prislusSném skolnim roce.

- zpusob placeni je mozné provadét pouze bezhotovostné na ucet Skoly — 181773491/0300.

- uhrada na pfislusny mésic je provedena vzdy do 23 dne pfedchézejiciho mésice
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piihlaSovani a odhlasovani obédii je mozné pouze u vedouci Skolni jidelny nebo vedouci
kucharky, ptes portdl www.STRAVA.CZ. Odhlasovani musi byt provedeno den pfedem,
nejpozdéeji do 7,00 prislusSného dne.

V ptipad€ nemoci Ize obéd za vyse uvedenou cenu odebrat pouze 1. den nepfitomnosti.
Doba stravovani: 11,40 — 14,00

Ptisny zakaz vstupu v lyZatské obuvi do Skolni jidelny

Podrobné pokyny jsou ur¢eny smérnici organizace (sm-34)

X. Zavérefna ustanoveni

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéren
zaméstnanec: Mgr. Vratislav Drtina

O kontrolach provadi pisemné zdznamy

Zrusuje se predchozi znéni této smeérnice. Ulozeni smérnice v archivu Skoly se tidi
Spisovym a skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva uinnosti dnem: 1. zati 2026

Zaméstnanci Skoly jsou s timto fddem a jeho dopliikky sezndmeni na tivodnich provoznich
poradédch ptfed zahdjenim Skolniho roku. Dodatky a pfipominky jsou schvalovany
pedagogickou radou.

O zménach je informovana Skolska rada.

Zaci $koly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uéiteli, seznameni je zaznamenano v
ttidnich knihéch.

Zakonni zastupci zaka byli informovéni o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéach, na informacnich schiizkéch, tad je pro né€ zpiistupnén na chodbach skoly a na
webovych strankéch skoly.

Ve Spindlerové Mlyné dne 17. srpna 2026
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reditel skoly

Organizacni fad §koly — soucast: 02 - "Skolni Fad" strana 15 z poctu 20




Zakladni 8kola a mateiska $kola Spindlertiv Mlyn, piispé&vkové organizace

priloha C. 1 - délka vyucovani, éasové rozvrieni hodin
Skolni fad — aprava délky volné hodiny mezi dopol. a odpolednim vyucovani — 7. vyu¢ovaci
hodina zacina ve 13,30 a konc¢i ve 14,15. V odpolednim vyucovani jsou vyucovany vesmes

vychovné predméty (celé dvouhodinovky) véetné Tv.

Rozpis vyud. hodin (1. a 2. st):

Oh 7,05 -7,50
L.h 8,00 — 8,45
2.h 8,55 -9,40
3.h 10,00 -10,45
4.h 10,55 -11,40
5.h 11,50 -12,35
6.h 12,40 -13,25
7.h 13,30 -14,15
8.h 14,20 -15,05

Ranni ,,druZina“: 7,00 - 7,40
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prionac. 2 - OCHRANA MAJETKU SKOLY
1. ZABEZPECENI BUDOV ZS

1.1. Rezimové zabezpeceni budovy €.p.31, 32

1.1.1. Budova 31 je trvale pro navstévy uzaviena, navs§tévam otevird po zazvonéni zaméstnanec
Skoly. Kazdy, kdo budovu otevira, je povinen zjistit diivod navstévy (pied vpusténim). Navstévy
p. ucitelek Cekaji v hale na prestavku, zde si také p. ucitelky navstévy piebiraji.

Budova 32 je oteviena od 7.40 do 8.10. a po skonceni vyucovani. Budova je pfistupnd zadnim
vchodem pres “elektronického® vratného (zaméstnanci) nebo na zazvonéni (vnitini telefon).
Vchody Skoly jsou opatfeny informacnimi nalepkami o zabezpeceni budovy. Povinnosti
zameéstnanct Skoly je disledné dbat a kontrolovat pohyb uvniti budovy, zjistit divod navstévy
neznamé osoby (pfed vpusténim).

1.1.2. Pobyt zaméstnancti v budové Skoly v dobé od 21.00 do 7.00, o  vikendech a dnech
pracovniho klidu neni omezen.

1.1.3. Viechny mistnosti jsou trvale uzamé&eny kromé Saten a tiid. Satny a tfidy odemyka $kolnik
v dobé 7.15 - 7.30, v 8.00 zkontroluje  jejich uzamceni. Tiidy po skonceném vyucovani
zkontroluje vyucujici  posledni vyucovaci hodiny, zkontroluje uzavieni oken a mistnost
uzamkne.

Pti odchodu ze skoly po skonéeni pracovni doby vyucujici zkontroluji uzavieni oken ve svych
kabinetech.

Uklize€ky zajist'uji po tklidu a vyvétrani mistnosti dikladné uzavieni oken a uzamceni mistnosti.
Skolnik kazdy den po skonéeni provozu $koly prochazi budovu $koly, kontroluje uzaméeni
vchodu, mistnosti a oken.

1.1.4. Klic¢e od budovy a mistnosti vydava zastupce feditele Skoly proti podpisu, eviduje vydané
klice a elektronické Cipy.

1.1.5. Dohled nad zaméstnanci firem pracujicich ve skole zajistuje Skolnik. Pfi dlouhodobéjsich
opravach je zptsob zaptjceni klici pracovnikiim zakotven ve smlouvé a v zapisu o predani
pracoviste.

1.1.6. Ve vnitinim fadu Skoly je vyucujicim stanoven zékaz svéfovat zaktm klice od kabinetl a
posilat je samotné pro pomucky, apod.

1.1.7. Skolni budova je oteviena pouze v dobg, kdy je dozirajicim pracovnikem $koly zajisténa
kontrola ptichazejicich osob: 7.30 - 8.10 Skolnik; pii odchodu zakti domt z budovy ven dozirajici
pedagogové podle planu dozori.

1.2. Pojisténi budovy zajist'uje podle zfizovaci listiny zfizovatel Skoly.

2. ZABEZPECENI OSTATNIHO MAJETKU SKOLY

2.1. Pojisténi majetku $koly. Majetek $koly je pojistén u CPP, ptilohou pojistné smlouvy jsou
pojistné podminky, které stanovuji pozadavky na zabezpeceni - typy zamku, zdmkovych vlozek,
miizi, zavor, atd. Skolnik se pfi opravach a vybavovani budovy fidi mimo jiné i t€émito pozadavky.

2.2. Ptistroje didaktické techniky, které nejsou trvale umistény v ucebnach, jsou v dobé mimo
vyucovani v uzamcenych mistnostech.

2.3. Pro ptebirani majetku dodaného Skole, jeho fadnou evidenci a spravu jsou Skolou vydany
SMERNICE K OPERATIVNI EVIDENCI MAJETKU, SMERNICE PRO HOSPODARENI S
PREBYTECNYM A NEUPOTREBITELNYM MAJETKEM a smérnice pro provadéni kontrol
a inventarizaci.
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2.4. Vesker¢ nakupy schvaluje predem feditel skoly. Nakup ucebnich pomtcek schvaluje predem
feditel Skoly. O objednavkach ucebnic a pomicek je vedena zvlastni evidence.

3. ZABEZPECENI MAJETKU ZAKU A ZAMESTNANCU SKOLY

3.1. O zajisténi osobnich véci jsou pouceni zaméstnanci Skoly pii  periodickych Skolenich v
pripravném tydnu pfed zahajenim Skolniho roku.

O Skod€¢ wvzniklé zaméstnanci musi zaméstnanec uvédomit bez zbyte¢ného odkladu
zamgéstnavatele, nejpozdéji ve lhité 15 dnii ode dne, kdy se o  Skod¢ doveédél.

Za véci, které do zaméstnani obvykle pracovnici nenosi (vEtsi ¢astky penéz, klenoty a jiné
cennosti) je mozné béhem dne ulozit do trezoru zastupce tfeditele.

Veéci, které zaméstnanec odlozil pii plnéni pracovnich tkoltinebo v piimé souvislosti s nim, musi

byt ulozeny na mist¢ k tomu urCeném (Satna, skiiilka, zadsuvka stolu), jinak zaméstnavatel
neodpovidd za Skodu.

3.2. Ztraty véci hlési zaci neprodlen¢ svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten, skiin¢€k, tfid. Ztraty z neuzamcenych mistnosti pojistovna nehradi.

3.3. Zaci jsou pouceni o tom, Ze do $koly nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly
nenosi, aby predesli ztraté. Hodinky, Sperky apod. maji neustdle u sebe, pokud je musi odlozit,
napft. v _hodiné télocviku, svétuji je do tschovy vyucujicimu.

3.4. Ve vsech budovach a prostorach skoly plati pfisny zdkaz ponechavat penize v hotovosti a
osobni cenné véci volné ve stolech, skiinich ve tfid€ i v kabinetech, ponechévat je ve Skole pies
noc.

3.5. Zaméstnanci jsou povinni oznamovat svému nadiizenému nedostatky, zdvady a nebezpeci,
které by mohly vést ke vzniku Skody na majetku skoly a podle svych moznosti se ti¢astnit na
jejich odstranovani. Na hrozici Skodu je zaméstnanec povinen upozornit vedouci zaméstnance a
prispét k jejimu odvréceni.

Dopliky smérnice Skoly na ochranu majetku:

- Zaméstnanec Skoly, ktery zjisti Skodu zpisobenou na budové $koly ¢i jejim vybaveni, oznami
tuto skutec¢nost bez zbytecnych odkladl vedeni Skoly. Kazdou §kodu vy$si nez 3000 K¢ ohlasi
vedeni Skoly policii CR (podminka pojistovny kvili pojisténi majetku skoly).

- Ztratu svéfenych klich hlasi zaméstnanci Skoly bez zbytecnych odkladi Skolnikovi, ktery
ztratu projednd ihned s feditelem $koly. Reditel $koly rozhodne o piipadné vyméné vlozek
zamkl nebo dalSich opatfenich (ozndmeni policii, apod.). Pouceni o ohlaSovaci povinnosti
provede zaméstnancim Skolnik pti vydavani klic¢t, obecné pouceni je soucasti vstupniho a
periodického Skoleni zaméstnanc.

- Vzhledem k opravam provadénych o prazdninach cizimi osobami si zaméstnanci na konci
Skolniho roku odstéhuji ze Skoly cenné osobni véci.

- Spravci sbirek a spravci mistnosti provadéji kromé fadné inventarizace také priabézné kontroly
uplnosti sbirek a vybaveni mistnosti, zejména pied ndstupem na pradzdniny a po nastupu do
Skoly po prazdninach.
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- Povinnosti pii ochran¢ majetku Skoly jaké jsou stanoveny zameéstnancim Skoly, jsou
v pfiméfené mife také pfeneseny na dalSi osoby vyuzivajici smluvné prostory skoly ( krouzky,
prongjem télocviény) zakotvenim téchto povinnosti do ndjemnich smluv, dohod o provedeni
préce apod.

- Mobilni telefony zakii: upraveno Skolni fadem.

Ve Spindlerové Mlyné  19. srpna 2025
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Piiloha ¢. 2 — Dlouhodobé uvoliiovani Zaki (viz web Skoly)
https://www.zsspindl.cz/zs/dlouhodobe-uvolneni-zaka/

Uvolnéni zaka z predmetu
V souladu se Skolskym zakonem § 50, odst. 2 mize feditel uvolnit Zzaka z pfedmétu ze
zdravotnich davodl nebo z divodu podpory talentu zaka.

A. Uvolnéni z predmétu ze zdravotnich duvodu
Z predmétu télesna vychova mlze byt Zak uvolnén ze zdravotnich divodU zcela nebo
Castecné. Pro uvolnéni Zaka z predmétu TV je nutno predlozit:

o zadost zakonného zastupce o uvolnéni
o lékarska zprava - doporuceni o uvolnéni z télesné vychovy

Oba vyplnéné formulare se predaji elektronicky (Bakalari) prostfednictvim tfidniho
ucitele fediteli Skoly, ktery vydava rozhodnuti o uvolnéni zaka z pfredmétu TV.
Uvolnéni nelze pozadovat zpétné.

B. Uvolnéni z predmétu z divodu podpory talentu zaku
Jedna se o pozdni pfichody z tréninkd, tréninky v dobé vyu€ovani, umélecka
soustfedéni a vystoupeni dlouhodoba apod.

o zadost zakonného zastupce o uvolnéni
e rozpis nebo plan tréninkl, potvrzeni o ¢lenstvi ve sportovnim oddilu, nebo
soustiedéni, soutézi potvrzenych poiradatelem nebo organizatorem dané aktivity

Oba formulare se pfedaji elektronicky (Bakalafri) prostfednictvim tfidniho ucitele fediteli
Skoly, ktery vydava rozhodnuti o uvolnéni Zaka z daného pfedmétu v poZzadovanou
dobu.
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