Zakladni 8kola a mateiska $kola Spindlertiv Mlyn, piispé&vkova organizace

Zékladni §kola a matei'ska $kola Spindlertiv Mlyn, piispévkova organizace
se sidlem ve Spindlerové Mlyné

ORGANIZACNI RAD SKOLY

cqast: 2. SKOLNI RAD

Cj.: ZSaMSs 254/2022
Vypracoval: Megr. Petr Libticky, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne' 24.8.2022

Skolsk4 rada projednala dne:

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2022

Smérnice nabyva tcinnosti ode dne: 1.9.2022

Zmény ve smérnici jsou provadény formou ¢islovanych pisemnych dodatkd, které
tvoii soucdst tohoto piedpisu.

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30, odst. 1) zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim stfednim,
vys$$im odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zakon) v platném znéni vyddvam jako statutdrni
organ Skoly tuto smérnici. Smérnice je soucasti organiza¢niho fadu Skoly

I. Prava a povinnosti Zaki a jejich zakonnych zastupci ve Skole a podrobnosti
o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickymi pracovniky

A. PRAVA A POVINNOSTI ZAKU, ZAKONNYCH ZASTUPCU

1. Zaci maji pravo

a) na vzdelavani a Skolské sluzby podle skolského zakona,

b) byt informovan o pribéhu a vysledcich svého vzdélavani,

c) zakladat v rdmci Skoly samospravné organy zaku a studentd, volit a byt do nich voleni,
pracovat v nich a jejich prostfednictvim se obracet na feditele Skoly nebo Skolskou radu
s tim, Ze feditel Skoly nebo Skolska rada jsou povinni se stanovisky a vyjadienimi téchto
samospravnych organti zabyvat a své stanovisko k nim oduvodnit,

d) vyjadfovat se ke vS§em rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti jejich
vzdélavani, pficemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich
veku a stupni vyvoje,

e) na informace a poradenskou pomoc skoly v zélezitostech tykajicich se vzdélavani

! Pro $kolni rok 2022/2023 projednan a schvélen pedagogickou radou dne 24. a 30. 8. 2022
Pro skolni rok 2023/2024 projednan a schvalen pedagogickou radou dne 1. 9. 2023
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2. Rodice (zakonni zastupci) maji pravo zejména na:

a)
b)

¢)
d)

e)
f)

g)

h)
i)
)

svobodnou volbu skoly pro své dité

informace o pribchu a vzdélavani ditéte ve Skole

informace o Skole podle zakona ¢. 106/1999 Sb. o svobodném pfistupu k informacim
nahlizet do vyro¢ni zpravy, pofizovat si z ni opisy a vypisy,

pravo na vzdelavani v jazyce narodnostni menSiny, a to za podminek stanovenych v § 14
Skolského zakona

na informace a poradenskou pomoc §koly nebo Skolského poradenského zatizeni v
zalezitostech tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona,

u déti se specidlnimi vzdélavacimi potfebami maji pravo na vzdélavani, jehoz obsah,
formy a metody odpovidaji jejich vzdélavacim potfebam a moznostem, na vytvoreni
nezbytnych podminek, které toto vzdélavani umozni, a na poradenskou pomoc skoly a
Skolského poradenského zatizeni,

volit a byt voleni do Skolské rady,

vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezitosti vzdélavani zaka,

7o~

pozadat o prezkouseni nebo komisionalni piezkouSeni zaka,

3. Zdci jsou povinni

a)
b)

©)
d)

g)

h)

)
k)
D

fadn¢ dochézet do skoly nebo Skolského zatizeni a fadné se vzdélavat,

dodrzovat skolni a vnitini fad a predpisy a pokyny Skoly a Skolského zatizeni k ochrané
zdravi a bezpec€nosti, s nimiz byli seznameni,

plnit pokyny pedagogickych a provoznich zaméstnancii Skol a Skolskych zatizeni vydané
v souladu s pravnimi ptredpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem.

74k se ve $kole chova slugné k dospélym i jinym zakaim $koly, dba pokynti
pedagogickych a provoznich pracovnikill, dodrzuje Skolni fad Skoly a odbornych uceben.
Chova se tak, aby neohrozil zdravi svoje, ani jinych osob.

74k chodi do $koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin a u¢astni  se Cinnosti
organizovanych $kolou. Ugast na vyu¢ovani nepovinnych  pifedméti a dochizka do
zajmovych krouzki, do Skolni druZiny je pro pfihlaSené zaky povinnd. Odhlasit se miize
vzdy ke konci pololeti.

7.4k chodi do $koly vhodné a &ist& upraven a oblegen.

74k zachéazi s uebnicemi a $kolnimi potiebami Setrné, udrzuje své misto, tiidu i ostatni
Skolni prostory v Cistoté a potfddku, chrdni majetek pted poskozenim; nosi do Skoly
ucebnice a Skolni potieby podle rozvrhu hodin a pokynt uciteli.

Pted ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich diivodi neopoustéji  Skolni budovu bez
védomi vyucujicich. V dobé mimo vyucovani Zaci zustavaji ve Skole jen se svolenim
vyucujicich a pod jejich dohledem.

Zéci chrani své zdravi i zdravi spoluzaki; zakam jsou zakdzany vsechny &innosti, které
jsou zdravi Skodlivé (napf. koufeni, piti alkoholickych napoji, zneuzivani navykovych a
zdravi skodlivych latek).

Z4ktm a studentiim je zakazano do §koly vnaset a ve $kole uzivat navykové latky a jedy a
takové latky, které je svym vzhledem, chuti a konzistenci napodobuji.

74k chodi do 8koly pravidelné a véas podle rozvrhu hodin nebo pokyni vyudujicich.
Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyufovani
nejpozdéji do 3 kalendafnich dnli od pocatku nepfitomnosti Zzédka. Podminky pro
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uvoliiovani zdka z vyuCovani a omlouvani netcasti Zaka ve vyucovani stanovi Skolni fad
nasledovné.

m) Odchod zdka z vyucovani pfed jeho ukonCenim je mozny pouze na zdkladé¢ pisemné

n)
0)

p)

t)

w

omluvy rodic¢t, kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pfi uvolnéni na jednu hodinu),
nebo tfidnimu uciteli — pfi uvolnéni na vice hodin.
7k se fadné a systematicky pfipravuje na vyudovani.
74k ma pravo na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo vzdélani
a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na odpocinek a dodrzovani
zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo byt seznamen se vSemi ptedpisy se
vztahem k jeho pobytu a ¢innosti ve Skole. Kazdy uraz nebo vznik $kody, ke kterému doslo
v souvislosti s ¢innosti Skoly hlasi bez zbyte¢ného odkladu vyucujicimu, tiidnimu uciteli
nebo jinému zaméstnanci Skoly.
74k nenosi do $koly predméty, které nesouvisi s vyukou a mohly by ohrozit zdravi a
bezpecnost jeho nebo jinych osob. Cenné predméty, véetné sperkd, odklada u vyucujicich,
ktefi je po stanovenou dobu pieberou do tischovy a zajisti jejich bezpecnost.
74Kk je povinen vypnout mobilni telefon pied zatatkem vyucovaci hodiny a na pokyn
vyucujiciho (Skolni akce).
Ve vsech prostorach Skoly je zdkaz hrani her (pouzivani hernich aplikaci v mobilnich
zafizenich) a hrani her v u¢ebné ICT.
Zvlasté hrubé slovni Gtoky, kyberSikana a imyslné fyzické utoky zaka nebo studenta
vuci pracovnikiim Skoly nebo Skolského zatizeni se vzdy povazuji za zavazné zavinéné
poruseni povinnosti stanovenych timto zédkonem (viz niZe, kapitola Vychovna
opatieni).
Pti porusSeni povinnosti stanovenych timto Skolnim faddem lze podle zavaznosti poruseni
zakovi ulozit:

a. napomenuti tfidniho ucitele,

b. dutku tfidniho ucitele,

c. dutku feditele skoly.
Skola neprodlené oznami uloZeni napomenuti nebo diitky a jeho diivody prokazatelnym
zpiisobem zakovi a jeho zakonnému zastupci a zaznamenad je do dokumentace $koly.

4. Zakonni zastupci Zaki nezletilych Zakit jsou povinni:

a)
b)

¢)

d)

zajistit, aby dit¢ a Zak dochazel fadné do Skoly nebo skolského zatizeni,

na vyzvani feditele Skoly nebo Skolského zafizeni se osobné zcCastnit projednani
zavaznych otazek tykajicich se vzdélavani ditéte nebo zéka,

informovat Skolu a Skolské zafizeni o zdravotni zpusobilosti zdka ke vzdélavani a
pfipadnych zménach zptisobilosti, o zdravotnich obtizich nebo jinych zavaznych
skutecnostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, udaje o tom, zda je dité, zak
nebo student zdravotné postizen, vcetné udaje o druhu postizeni, nebo zdravotné
znevyhodnén;

dokladat diivody nepfitomnosti ditéte a zdka ve vyuCovani v souladu s podminkami
stanovenymi Skolnim fadem,

oznamovat Skole a Skolskému zafizeni udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a Skolského zakona €.

~r o

561/2004 Sb. dalsi udaje, které jsou podstatné pro pribéh vzdélavani nebo bezpecnost ditéte a
zaka, a zmény v téchto udajich.

I1. Prava a povinnosti pedagogickych pracovniki

Prava pedagogickych pracovniku

Pedagogicti pracovnici maji pti vykonu své pedagogické ¢innosti pravo
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d)
e)

na zajisténi podminek pottebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na
ochranu pted fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zakd, studentt
nebo zakonnych zastupct déti a zakt a dalSich osob, které jsou v pfimém kontaktu s
pedagogickym pracovnikem ve skole,

aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovdno v rozporu s pravnimi
ptredpisy,

na vyuzivani metod, forem a prostiedkt dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pfi pfimé vyucovaci, vychovné, specidlnépedagogické a pedagogicko-
psychologické Cinnosti,

volit a byt voleni do Skolské rady,

na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.

Povinnosti pedagogickych pracovnikii

Pedagogicky pracovnik je povinen

a)
b)
¢)

d)

e)

vykonavat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani,

chranit a respektovat prava ditéte, zaka nebo studenta,

chranit bezpeci a zdravi ditéte, zaka a studenta a piedchazet vSem formam rizikového
chovani ve skolach a Skolskych zatizenich,

svym piistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim
prosttedi a podporovat jeho rozvoj,

ve smyslu evropského natizeni ke GDPR zachovavat mlcenlivost a chranit pied zneuzitim
data, Gdaje a osobni Udaje a zaméstnancl Skoly, citlivé osobni tdaje, informace o
zdravotnim stavu déti, 74kt a studenti a vysledky poradenské pomoci Skolského
poradenského zatfizeni a Skolniho poradenského pracovisté, s nimiz pfiSel do styku,
shromazd’ovat pouze nezbytné udaje a osobni udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred
neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektiim, které na né¢ nemaji zdkonny narok,
nepotiebné udaje vyrazovat a dal nezpracovavat.

poskytovat ditéti, zaku, studentovi nebo zdkonnému zéstupci nezletilého ditéte nebo zaka
informace spojené s vychovou a vzdélavanim.

I11. Vychovna opatreni

Zvlasté hrubé opakované slovni a imyslné fyzické utoky zaka vici zaméstnancim Skoly
nebo Skolského zatfizeni nebo vici ostatnim zdkim se povazuji za zvlasté zavazné
poruseni povinnosti stanovenych Skolskym zakonem (§31).

Dopusti-li se zak tohoto jednani, oznami feditel Skoly tuto skute¢nost organu socialné-
pravni ochrany déti do nasledujiciho pracovniho dne poté, co se o tom dozveédél

IV. Provoz a vnitini rezim Skoly

A.

1.

Rezim ¢innosti ve §kole

vvvvvv

zaCinat dfive nez v 7 hodin. Vyucovani probiha podle ¢asového rozvrzeni vyucovacich
hodin a pfestdvek, které je piilohou tohoto fadu. Tyto udaje maji Zaci zapsany
v zakovskych knizkach. Vyucovani konc¢i nejpozdé€ji do 17 hodin. Vyucovaci hodina trva
45 minut. Ramcovy vzdélavaci program Skoly mlze pro Zaky se specidlnimi vzdélavacimi
potiebami stanovit odliSnou délku vyucovaci hodiny. V odivodnénych ptipadech lze
vyucovaci hodiny d€lit a spojovat, v tomto piipadé je odlisna doba ukonceni vyucovani
oznamena rodictm.
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10.

11.

Skolni budova se pro zaky otevira v 7h 40min dopoledne a 15 minut pied zatatkem
odpoledniho vyucovani. V jinou dobu vstupuji zaci do Skoly pouze na vyzvani
zamé&stnancl Skoly, ktefi nad nimi zajist'uji pedagogicky dozor. Dozor nad Zaky je zajistén
po celou dobu jejich pobytu ve skolni budove.

Ptestavky mezi vyucovacimi hodinami jsou desetiminutové. Po druhé vyucovaci hodiné se
zafazuje piestavka v délce 20 minut. Na 1. stupni ZS jsou prestavky mezi 1. a7 3.
vyucovaci hodinou 15ti minutové. Prestavka mezi dopolednim a odpolednim
vyucovanim trva 60 minut. V ptipadech hodnych zvlastniho zietele jsou zkraceny nekteré
desetiminutové prestavky na nejméne 5 minut a piestavku mezi dopolednim a odpolednim
vyu¢ovanim na nejméné 30 minut. Pfi zkracovani prestavek fteditel Skoly pfihlizi k
zakladnim fyziologickym potifebam Zakd.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrSky na mista k tomu urcena - v Satnach
a ihned odchazeji do uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V pribéhu
vyucovani je zadktim vstup do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Pti organizaci vyuky jinak nez ve vyucovacich hodinach stanovi zatazeni a délku prestavek
pedagog poveienym vedenim akce podle charakteru ¢innosti a s pfihlédnutim k zdkladnim
fyziologickym pottebam zaki.

Bezpecnost a ochranu zdravi zaki ve Skole zajistuje Skola svymi zaméstnanci,
pedagogickymi i nepedagogickymi. Zaméstnance, ktery neni pedagogickym pracovnikem,
muze feditel Skoly k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi zakt urcit pouze, pokud je
zletily a zptsobily k pravnim ukontim.

Nejvyssi pocet zakl ve tfide je obecné 30, pfi zachovani bezpecnostnich a hygienickych
piedpisu.

Pii vyuce nékterych predmétii, zejména nepovinnych a volitelnych, 1ze dé€lit tfidy na
skupiny, vytvaret skupiny zakl ze stejnych nebo riznych ro¢nikli nebo spojovat tiidy,
pocet skupin a pocet zakl ve skupiné se ur¢i rozvrhem na zacatku Skolniho roku, zejména
podle prostorovych, persondlnich a finan¢nich podminek $koly, podle charakteru ¢innosti
zaka, v souladu s pozadavky na jejich bezpecnost a ochranu zdravi a s ohledem na
didaktickou a metodickou narocnost predmeétu.

Nejvyssi pocet zakt ve skupiné je 30. Pti vyuce cizich jazykl je nejvyssi pocet zakid ve
skuping 24.

Skola pii vzdélavani a s nim p¥imo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani skolskych
sluzeb pfihlizi k zakladnim fyziologickym potfebam déti, zakt a studentl a vytvari
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro ptredchazeni vzniku socialné patologickych jevi.

Skola zajistuje bezpetnost a ochranu zdravi déti, 74k a studentl pfi vzdélavani a s nim
pfimo souvisejicich ¢innostech a pii poskytovani Skolskych sluzeb a poskytuje zakim
nezbytné informace k zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

., Kazdy ze zaméstnancii ma povinnost zajistit oddéleni ditéte nebo mladistvého, ktery
vkazuje znamky akutniho onemocneni, od ostatnich déti a mladistvych, zajistit nad nim
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12.

13.

14.

15.

16.

dohled zletilé fyzické osoby a neprodlené oznamit tuto skutecnost nadrizenym vedoucim
zaméstnancim. *

Skola vede evidenci trrazti déti, zakil a studentd, k nimz doslo pfi ¢innostech uvedenych v
odstavci 11, vyhotovuje a zasila zaznam o Grazu stanovenym orgdniim a institucim.

O vsSech prestavkach je umoznén pohyb déti mimo tfidu. Velké pfestavky jsou za
pfiznivého pocasi urceny k pobytu déti mimo budovu Skoly.

Provoz skoly probihd ve vSednich dnech, od 7,30 do 15,30 hodin. Pracovni doba $kolnika
je ptizptisobena klimatickym podminkam a provoznim potfebam Skoly.

V obdobi Skolniho vyufovani miize teditel Skoly ze zavaznych divodi, zejména
organizac¢nich a technickych, vyhlasit pro zaky nejvyse 5 volnych dnil ve Skolnim roce.

Za pobyt zaka ve Skolni druZiné plati zastupci zaka poplatek. Vysi Uplaty stanovi feditel
Skoly ve smérnici pro ¢innost Skolni druziny a zvefejiiuje na veiejné pristupném miste.
Poplatek je splatny pfedem — zak miiZe byt zapsan do Skolni druziny az po tthrad¢ poplatku.
O snizeni nebo prominuti uplaty, zejména v piipad¢ déti, zaki nebo studentd se socialnim
znevyhodnénim, rozhoduje feditel Skoly, podrobnosti jsou opét uvedeny ve smérnici pro
¢innost Skolni druziny.

B. Rezim pri akcich mimo §kolu

1.

Bezpecnost a ochranu zdravi zakt pti akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskuteciiuje
vzdelavani zajisStuje Skola vzdy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem. Spolecné snim mize akci zajiStovat 1 zaméstnanec, ktery neni
pedagogickym pracovnikem, pokud je zletily a zplisobily k pravnim ukontim.

Pti organizaci vyuky pfi akcich souvisejicich s vychovné vzdélavaci ¢innosti Skoly mimo
misto, kde se uskutecnuje vzdélavani stanovi zafazeni a délku piestdvek pedagog
povéfenym vedenim akce, podle charakteru Cinnosti a s piihlédnutim k zakladnim
fyziologickym pottebam zakii.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, nesmi na jednu osobu
zajistujici bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfipadnout vice nez 25 zakl. Vyjimku z
tohoto po¢tu muze stanovit s ohledem na naro¢nost zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi
74ki teditel 8koly. Skola pro planovani takovychto akci stanovi tato pravidla — kazdou
planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projednd organizujici pedagog s vedenim
Skoly zejména s ohledem na zajisténi BOZ. Akce se povazuje za schvalenou uvedenim
v tydennim planu prace Skoly, kde zarovei s asovym rozpisem uvede feditel Skoly jména
doprovazejicich osob.

Pti akcich konanych mimo misto, kde Skola uskuteciiuje vzdélavani, kdy mistem pro
shromdzdéni zaki neni misto, kde Skola uskutecnuje vzdelavani, zajistuje organizujici
pedagog bezpecnost a ochranu zdravi zakl na pfedem ur¢eném misté 15 minut pted dobou
shromdzdéni. Po skonceni akce konci zajistovani bezpecnosti a ochrany zdravi zakl na
pfedem uréeném misté a v predem ur¢eném case. Misto a ¢as shromdzdéni zakt a skonceni
akce oznami organizujici pedagog nejméné 2 dny piredem zékonnym zéastupctim zakt a to
zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou informaci.
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10.

11.

Pti pfechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se zZaci tidi
pravidly silni¢niho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pied takovymito akcemi
doprovazejici ucitel zaky prokazateln¢ pouci o bezpecnosti. Pro spole¢né zajezdy tiid,
lyzaiské kursy, Skoly v pfirod¢ plati zvlaStni bezpecnostni predpisy, se kterymi jsou zaci
piredem seznameni. Pii pobytu v ubytovacich zatizenich se zéaci podiizuji vnitinimu fadu
tohoto zafizeni a dbaji vSech pokynil pracovnikti tohoto zafizeni.

Pro poradani mimoskolnich akci plati zvlastni smérnice Skoly zahrnujici 1 oblast
bezpecnosti a ochrany zdravi zakii:

a) smeérnice pro Skoly v pfirodé,

b) lyzaiské vycvikové kurzy,

c) zahrani¢ni vyjezdy,

d) Skolni vylety.

Za dodrzovani ptredpisti o BOZ odpovida vedouci akce, ktery je urCen feditelem skoly.

Soucasti vyuky je také vyuka plavani ve dvou rocnicich prvniho stupné v rozsahu 40
vyucovacich hodin celkem. Do vyuky jsou zatfazeny také dalsSi aktivity jako lyZovani,
cykloturistické soustfedéni, vodacké kurzy, brusleni, atd. Téchto aktivit se mohou ucastnit
pouze zéaci zdravotné zpusobili, jejichz rodice o tom dodaji Skole pisemné lékaiské
potvrzeni ne starsi jednoho roku.

Chovani zaka na mimosSkolnich akcich je soucasti celkového hodnoceni zaka vcetné
klasifikace na vysvédceni.

Pti zapojeni Skoly do soutéZi bezpecnost a ochranu zdravi zakli po dobu dopravy na soutéze
a ze soutézi zajistuje vysilajici Skola, pokud se se zakonnym zéastupcem zaka nedohodne

jinak. V prib¢hu soutéze zajistuje bezpecnost a ochranu zdravi zaki organizétor.

U sportovnich soutézi, uméleckych soutézi a dalSich soutézi, kde to charakter soutéze
vyzaduje a je to dano organiza¢nim fadem soutéze, zajiSt'uje bezpecnost a ochranu zdravi
zak vysilajici $kola v pIném rozsahu, pokud se se zdkonnym zastupcem Zaka nedohodne
jinak.

C. Dochazka do $koly

l.

Zékonny zastupce zaka je povinen dolozit diivody nepfitomnosti zdka ve vyufovani
nejpozdéji do 3 kalendadinich dnl od pocatku nepfitomnosti zZdka — elektronicky pres
aplikaci Bakalari (systém Komens) nebo telefonicky. Po navratu je mozné téz vyuzit
zapis v omluvném listé, podepsany zdkonnym zastupcem. Pii podezieni na neomluvenou
absenci si tfidni ucitel nebo jiny vyucujici miize vyzadat prostfednictvim zastupcu zaka
1ékatské potvrzeni, zapsané v omluvném list¢ a podepsanou zidkonnym zdstupcem.
Absenci zaka omlouvaji vzdy zdkonni zéastupci zaka. Pii dlouhodobé absenci znamé
predem (napt. rodinné rekreace) Skola vyzaduje od rodi¢i pfedem omluvu absence
(Bakalafi, e-mail, pisemné&). Z jedné vyuc€ovaci hodiny uvoliluje ptislusny vyucujici, na
delsi dobu uvoliuje tfidni ucitel.

Reditel skoly miiZze ze zdravotnich nebo jinych zavaznych divoda uvolnit Zdka na zadost
jeho zdkonného zéastupce zcela nebo z¢asti z vyucovani nékterého predmeétu; zaroven urci
nahradni zplisob vzdélavani zdka v dobé vyucovani tohoto predmétu.
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D. Zaméstnanci S$koly

1. Ucitelé¢ vénuji individudlni péci détem z malo podnétného rodinného prostiedi, détem se
zdravotnimi problémy, dbaji, aby se zdravi Zaka a zdravy vyvoj nenarusil ¢innosti Skoly. Berou
ohled na vysledky lékafskych vySetfeni, zprdv o vySetfeni v pedagogicko-psychologickych
poradnach a na sdéleni rodicti o ditéti. Ttidni ucitelé prabézné seznamuji ostatni pedagogy o
novych skutecnostech zjisténych u zaka - problémy s chovanim, prospéchem, zdravotni a rodinné
problémy. VSichni vyucujici zajistuji bezpecnost a ochranu zdravi zaki pfi  Cinnostech, které
pfimo souviseji s vychovou a vzdélanim. Pravideln¢ a soustavné informuji zédstupce zaka o
prospéchu zaka, sd€luji jim vSechny zavazné znamky. Informuji je o kazdém mimotiadném
zhorseni prospéchu zéka.

Ucitel¢ eviduji a kontroluji absenci zaki. Vyzaduji od rodi¢ii omluvu nepfitomnosti. Na zadost
rodi¢li uvolnuji zaka z vyucovani, vzdy na zdkladé pisemné zadosti o uvolnéni. Pravidelné
informuji rodi¢e o prospéchu a chovani zakid prostfednictvim seSit, tfidnich katalog a
zakovskych knizek, pfi hovorovych hodinach a tfidnich schiizkéch s rodi¢i. Souhrnné hodnoceni
pisi dle potieby do zékovskych knizek tak, aby byla zajisténa informovanost rodicti o prospéchu a
chovani zakti podle pozadavkl klasifikaéniho fadu. Kontroluji, zda rodice sleduji zapisy v
zakovskych knizkach.

2. Pedagogicti zaméstnanci prichdzeji do Skoly nejméné 20 minut pied zahdjenim vyucovani a
vychovné ¢innosti, dostate¢né vcas pred vykonem dozoru nad zaky.

3. Po skonéeni posledni vyucovaci hodiny prekontroluji poradek ve tfidé, uzavieni oken,
uzavieni privodu vody a vypnuti elektrickych spotiebici. Pedagog odchazi ze tifidy posledni.
Pti odchodu z budovy kontroluji uzavieni a zajiSténi oken a dveri v kabinetech, sborovnach.
Pted odchodem z budovy se ve sborovné seznami s ptehledem zastupovani a dozorti na dalsi dny.

4. Ve skole se nekoufi.

5. V budové Ize pouzivat pouze evidované elektrické spotfebice. K vafeni vody na napoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou, v dobé mimo provoz musi byt konvice
umisténa mimo podlozku, ze které je napajena e. energii.

V. Podminky zajiSténi bezpecnosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred
socialné patologickymi jevy a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo
nasili

1. Vsichni zaci se chovaji pfi pobytu ve Skole i mimo Skolu tak, aby neohrozili zdravi a

majetek svlij ani jinych osob.

2. Zakim neni v dob& mimo vyu€ovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi neni
vykonavéan dozor zptisobilou osobou.

3. Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem pobytu zaka ve skolni budové nebo
mimo budovu pfi akci potadané skolou zaci hlési ihned vyucujicimu, nebo pedagogickému
dozoru.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

Z4ktm je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebiéi, vypinadi a elektrickym vedenim
bez dozoru ucitele.

Pti vyuce v télocvicné, dilnach, na pozemcich, v laboratofi zachovévaji zaci specifické
bezpecnostni piedpisy pro tyto u¢ebny, dané vnitinim fddem odborné uc¢ebny. Vyucujici
daného ptedmétu provedou prokazatelné pouceni zakti v prvni vyucovaci hoding skolniho
roku a dodatecné pouceni zakd, ktefi pii prvni hodiné chybéli. O pouceni zakl provede
ucitel zdznam do tfidni knihy. Pouc¢eni o BOZ a PO se provadi rovnéz pied kazdou akci
mimo Skolu a ptfed kazdymi prazdninami.

Skolni budova je volné pristupnd zvenci pouze v dobé, kdy je dohlizejicimi zaméstnanci Skoly
zajistena kontrola prichdzejicich osob, pri odchodu zdku z budovy pedagogove podle planu
dohledii. Kazdy z pracovnikii skoly, ktery otevira budovu cizim prichozim, je povinen zjistit duvod
Jjejich navstevy a zajistit, aby se nepohybovali nekontrolované po budove. Behem provozu skoly
Jjsou vSechny vchody do budovy trvale uzavieny s tim, zZe unikové vychody jsou zevniti volné
oteviratelné.

Dohled nad Zaky je zajisten po celou dobu jejich pobytu ve sSkolni budove, prehled dohledi je
vyvesen na vSech usecich, kde dohled probiha.

Odchod zZaka z vyucovani pred jeho ukoncenim je mozny pouze na zaklade pisemné omluvy rodici,
kterou zak predlozi vyucujicimu hodiny (pri uvolnéni na jednu hodinu), nebo tridnimu uciteli — p7i
uvolnéni na vice hodin.

Pred ukoncenim vyucovani zaci z bezpecnostnich ditvodit neopousteji Skolni budovu bez vedomi
vyucujicich. V dobe mimo vyucovani zZaci ziistavaji ve Skole jen se svolenim vyucujicich a pod jejich
dohledem.

Ve vSech budovéch a prostorach skoly plati ptisny zakaz - pozivani alkoholu - pouzivani
ponornych el. vaficl - ponechavat penize v hotovosti a osobni cenné véci volné ve stolech,
sktinich ve tfidé¢ 1 v kabinetech, ponechdvat je ve skole pfes noc.

Satny s odlozenymi svrsky zakil jsou uzaméeny, kli¢e od Saten maji tiidni ugitelé.
Uzamceni vSech Saten kontroluje v 8.01 a pribézné béhem vyuky Skolnik.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou pii vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly
povinni piihlizet k zakladnim fyziologickym potiebam déti, zaka a student a vytvaret
podminky pro jejich zdravy vyvoj a pro predchazeni vzniku socialné patologickych jevi,
poskytovat zaklim a studentim nezbytné informace k zajisténi bezpe€nosti a ochrany
zdravi.

Vsichni zaméstnanci Skoly jsou povinni oznamovat udaje souvisejici s Urazy zaku,
poskytovat prvni pomoc a vést evidenci trazii podle pokynli vedeni Skoly.

Po posledni vyucovaci hodin¢ dopoledniho a odpoledniho vyucovani vyucujici predava
zaky, kteii jsou ptihlaseni do Skolni druziny vychovatelce Skolni druziny. Ostatni odvadi
do Saten a stravujici se Zaky pak do Skolni jidelny. Dozor v Satnach nad zaky odchazejici z
budovy vykonava dalsi dozirajici pedagog.

Zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi  préci a
protipozarni piedpisy; pokud zjisti zdvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpecnost
osob, nebo jiné zadvady technického razu, nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich
povinnosti informovat o téchto skutecnostech nadiizeného a v rdmci svych schopnosti a
moznosti zabranit vzniku Skody. Pedagogicti zaméstnanci sleduji zdravotni stav zaka a v
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16.

17.

18.

19.

b)

piipad€ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbyte¢nych pritahti vedeni Skoly a rodice
postizen¢ho zdka. Nemocny zak mize byt odeslan k 1ékafskému vySetfeni ¢i oSetteni jen
v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zak mél zapsany v zakovské
knizce tyto tdaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodicii do zaméstnani a domil, adresu
a jméno oSetiujiciho Iékare.

Pti urazu poskytnou zakovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti oSetieni zaka lékafem.
Uraz ihned hlasi vedeni $koly a vyplni zaznam do knihy urazd, ptipadné vyplni predepsané
formulare. OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem
nebo ktery se o ném doveédél prvni.

Pedagogicti pracovnici Skoly nesmi Zaky v dob& dané rozvrhem bez dozoru dospélé osoby
uvolfiovat k ¢innostem mimo budovu, nesmi je samotné posilat k 1ékaii atd. Skola
odpovida za zéky v dob& dané¢ rozvrhem vyuky Zdka, vCetné¢ nepovinnych pfedméti,
prestavek a stravovani.

Pii zjisténych projevech rizikového chovani u déti a zakt Skola postupuje v souladu
s pokyny a metodickymi doporu¢enimi MSMT vydané k primarni prevenci rizikového
chovani u déti, zakl a studentti ve Skolach a Skolskych zatizenich. Ve vnitinich 1 vnéjSich
prostorach vSech typi Skol a na akcich pofadanych Skolou je zakdzano koufit, uzivat
alkohol; wvyrabét, distribuovat, piechovavat, uzivat, §ifit a propagovat omamné a
psychotropni latky

Postup Skoly pri vyskytu podezielé latky a pri podezieni na uZiti omamné latky
zZakem (zpracovano dle trestniho zakona 140/1961 Sb., zdkona 379/2005 Sb., o ochran¢
pred alkoholismem a toxikomanii, Pedagogové proti drogam - dokument MSMT).
Identifikace a ukladani latek. Zajisti-li pedagog podezielou latku a je podezieni, Ze se jedna
o drogu ¢i jinou Skodlivou latku, v pfitomnosti dal§iho ¢lena pedagogického sboru ulozi
tuto latku do obalky. Na obalku napise datum, ¢as a misto zajisténi latky. Obalku pielepi a
opatfi razitkem Skoly a uschova do Skolniho trezoru. Poté je nutno bezodkladné vyrozumét
policii. Identifikaci provede vzdy policie, nikoli zaméstnanec Skoly ¢i Skolského zatizeni.
Pokud je zajisténa podeziela latka u ditéte, které jevi znamky otravy, preda se latka stejnym
zpusobem ulozena ptivolanému lékati. (Usnadni to Iékafskou intervenci ditéte)

Ohrozeni zdravi zédka. V ptipad¢ ohrozeni zdravi zdka v disledku podezieni na poziti
omamné latky se postupuje tak, jako kdyz zék piijde do Skoly s horeckou. Dité jevici
ptiznaky uziti omamné latky je odvedeno ze tfidy do mistnosti, musi byt ale zajiStén dohled
dospélé osoby, kde zlistane po dobu, nez si pro n¢j piijdou rodice nebo lékaiska sluzba.
Skola kontaktuje bezodkladnd rodi¢e Zaka nebo jeho zdkonné zastupce o blize
nespecifikovanych zdravotnich potizich zaka, rodice jsou vyzvani k tomu, aby si dité co
nejdiive vyzvedli ze Skoly, nebot’ je nutné 1ékatské vysSetieni zéka.

Pokud si rodi¢ ptijde do skoly pro dité€, je sezndmen se zdravotnimi potizemi (napf.: zizené
zornice, ndvaly horka, potize s dychanim.

Po uziti stimulacnich Skola apeluje na rodice,. aby s ditétem navstivil 1ékate, a nabidne
moznosti, kde se mlze poradit o vychovnych postupech. Pedagog odkéze rodi¢e na
odborniky, na specializovanych pracovistich (PPP, SVP).

Pokud si rodi¢ do Skoly pro dit¢ nepfijde, Skola pfehodnoti zdravotni stav zdka a je v
kompetenci skoly ptivolat 1ékafskou sluzbu (mtize jit o piedavkovani navykovou latkou),
rodi¢ je o postupu skoly pfedem informovén. Skola vyhotovi zapis priibéhu celého piipadu
a stanovi postup, jak zamezi ptipadnému vyskytu zdka pod vlivem omamné latky nebo
vyskytu podezielé latky ve skole.
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f) Reditel zajisti, aby v fadu $koly nebo $kolského zatizeni, byl uveden zékaz noseni, drZent,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v aredlu Skoly vcetné sankci, které z poruSeni
tohoto zdkazu vyplyvaji.

g) Probéhne tfidni schlizka rodicl, sezndmeni s U¢inky a piiznaky uziti ndvykovych latek
ditéte, jak se Skola k piipadu postavi, jak bude pracovat s rizikovou tfidou v preventivni
oblasti, rodice jsou vybidnuti ke spolupraci pfi vyskytu sociadlné nezadouciho chovani, jsou
seznameni s naplni prace a konzulta¢nimi hodinami VP, SMP. Jsou seznameni s tim Ze:
dit€ pod vlivem navykové latky ve Skole porusuje vnitini fad skoly (zédkaz noSeni, drzeni,
distribuce a zneuzivani navykovych latek v arealu Skoly, vCetné sankci, které z poruseni
tohoto zdkazu vyplyvaji, vychovnd opatieni). Viz Metodicky pokyn ministra Skolstvi,
mlédeze a télovychovy k prevenci socialné patologickych jevl u déti a mladeze €. j. 14
514/2000-51, Véstnik MSMT sesit 10/2000.

h) Zak, ktery prokazateln& zneuZival omamnou latku v aredlu $koly a tim porusil ¥ad $koly,
bude kazefisky potrestan dle §kolniho fadu. Skola pozve nejrychlejsi cestou rodi¢e tohoto
zdka k jedndni se Skolou. Rodife jsou seznameni se vSemi skuteCnostmi priipadu,
porusenim fadu Skoly, navrhem vychovného opatieni, ktery schvalila a doporucila
pedagogicka rada. Skola doporu¢i rodi¢im nebo zakonnym zastupcim.zdka
specializovanou pomoc odborniki, Skola vyhotovi dva zapisy z jednani, jeden obdrzi
rodi¢e, druhy zistane uloZen ve $kole. Skola nabidne rodi¢im pomoc-monitorovani,
pravidelné schiizky R + TU, SMP, VP. Zaci a studenti jsou obecnou formou seznameni s
piipadem a jsou upozornéni na zavaznost drzeni, prechovavani a uzivani navykové latky,
a to nejen v aredlu skoly. Ttida, v niz:se problém objevil, bude monitorovana, budou v ni
pracovat odbornici (Dlouhodoby prozitkovy program) primarni prevence, sekundarni
prevence.

1) 'V pfipad¢ podezieni, ze zak zneuziva navykové latky:

Vychovny poradce, tfidni ucitel, povéteny pracovnik, vychovny pracovnik dle svych
odbornych moznosti a komunikativnich socialnich dovednosti: Povede diskrétni Setfeni,
pohovor s dité¢tem. Doporu¢i mu rozhovor s odbornikem, napt. ptfes Linku divéry,
doporuc¢eni na odborniky ze zdravotnického =zafizeni, pedagogicko-psychologické
poradny, stiediska vychovné péce. V pripadé mozné nedlivery ze strany ditéte k pracovniku
Skoly doporucujeme (jiz pii prvnim rozhovoru) soucinnost odborniki pedagogicko-
psychologické poradny, stiediska vychovné péce, socialnich kuratorti, pracovnikti oddéleni
péce o dité, nestatniho poradenského zafizeni, zdravotnického zafizeni, kontaktniho
centra..., atd. Kontaktuje rodice ( zakonné zastupce). V ptipadé negativni reakce rodicti na
sd€leni skutecnosti a v ptipad¢€, ze rodice nezafidi pro zaka dalsi péci. Uvédomi rodice
(zékonné zastupce) a socidlni odbor v ptipadé akutniho ohrozeni zdravi po poziti drogy, t;.
pii nebezpeci predavkovani a trvalého zdravotniho poskozeni vcetné vzniku navyku
hranic¢iciho a bezprostfednim ohrozenim Zivota. V akutnim ptipad¢, po prikazném zjisténi
zneuzivani navykovych - latek ve Skole, nebo v ptipadé, ze zak je prokazatelné ovlivnén
drogou (i alkoholem) v dobé vyucovani feditel Skoly nebo povéieny pracovnik skoly:
Uvédomi rodiCe, poptipadé zakonného zastupce a zaroven kontaktuje zdravotnické
zafizeni. Uvédomi odd€leni péce o dite, oddé€leni socidlni prevence, socidlniho odboru ouU.

Vyskyt vsi

V pripadé vyskytu pedikulozy (ale i jinych infekcnich onemocneni) ve skole je naprosto nezbytna
spoluprdce s rodici (zakonnymi zastupci) vsech déti. Ucitelé sami nemohou détem hlavy plosné
kontrolovat, aby nerozsifili pedikulozu na dalsi déti, ihned informuji co nejdiive po 7jisténi
nakazy jak rodice daného ditéte, tak rodice ostatnich Zaki. Zbavit déti vsi je povinnosti rodicit,
nikoliv skoly a jejich pedagogickych pracovniki.

Postup, podle néhoz pri zjisténi nebo ditvodném podezieni z infekcniho onemocnéni budou
neprodlené informovani zakonni zastupci Zaka:
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- Rodic je informovan ihned telefonicky

- Priprevzeti ditéte je upozornén pisemné

- Rodice ostatnich Zakii jsou pisemné pozadani o provedeni kontroly déti

- Udaje jsou vzdy interni, pri zjisténi viniku informaci budou vyvozeny patiicné postihy —
poruSeni Organizacniho radu Skoly ¢l. 17

Rodice nemohou byt nuceni k tomu, aby si dité vyzvedli neprodlené (rodice dochazejici do

zaméstnani mohou mit problém se ze zamestnani uvolnit).

Pokud zakonny zastupce Zaka nespolupracuje se skolou, muze jej reditel skoly vyzvat, aby se
osobné zucastnil projednani zavaznych otdzek tykajicich se vzdelavani zaka (§ 22 odst. 3 pism.
b) skolského zakona) - této vyzvé je zakonny zastupce Zaka povinen vyhovet.

V pripade Zaku, které rodice posilaji opakované do kolektivu neodvsivené, lze doporucit, aby o
teto skutecnosti byl informovan prislusny organ socialni péce. Ten totiz mize v takovém pripade
vyvinout na rodice tlak, napriklad pozastaveni vyplaty fakultativnich davek, zvysené kontroly

vvvvv

fakultativnich socialnich davek.

Zdk ma pravo na vzdélavani podle §kolského zdkona (§ 21 odst. 1 pism. a)), ale zdroveri je
povinen dodrzovat Skolni rad a predpisy a pokyny skoly k ochrané zdravi a bezpecnosti, s nimiz
byl zak seznamen.

20. Evidence urazu

a) Zaznam o urazu provadi zaméstnanec Skoly, ktery v dobé vzniku trazu vykonaval nad
zaky dohled. Pokud byl traz ohlasen dodatecné zdkem nebo jeho zakonnymi zastupci,
zaznam provadi op€t zaméestnanec, béhem jehoz dohledu k trraz udajné doslo, nebo tfidni
ucitel.

b) V Kknize uirazi se eviduji vSechny urazy déti, zakl a studenti (dale jen "traz"), ke kterym
doslo pii vzdélavani a s nim piimo souvisejicich ¢innostech a to nejpozdéji do 24 hodin
od okamziku, kdy se Skola ( Skolské zatizeni) o urazu dozvi.

c¢) Pftitrazech smrtelnych a trazech jejichz diasledkem byla neptitomnost ditéte, Zaka nebo
studenta ve Skole nebo Skolském zatizeni, vyhotovuje $kola obdobnym postupem
zdznamy o urazu na prredepsanych formulafrich (program pro $kolni administrativu
Bakalat, hlageni CSI). Pro uéely $kolskych predpisii se smrtelnym Girazem rozumi takové
poskozeni zdravi, které zptisobilo smrt po Grazu nebo na jehoz nasledky zék zemfel
nejpozdéji do jednoho roku od vzniku Grazu. Zaznam o jakémkoli Urazu, i evidovaném v
knize urazl se vyhotovi také na zddost zakonného zastupce zaka, zletilého Zaka nebo
ziizovatele, zdravotni pojistovny zéka, piisluiného inspektoratu Ceské §kolni inspekce
anebo mistné& piislusného utvaru Policie Ceské republiky. Skola (kolské zatizeni)
vyhotovi o tirazu, ktery nezpusobi nepfitomnost zaka ve Skole nebo Skolském zatizeni,
zaznam, pokud je pravdépodobné, ze Zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztizeni
spolecenského uplatnéni zptisobené tirazem. Jedno vyhotoveni zaznamu o urazu preda
Skola nebo Skolské zatizeni zletilému zakovi, v ptfipad¢ nezletilého zéka jeho zdkonnému
zastupci.

d) Hléaseni urazu. O urazu nezletilého Zaka poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢ného
odkladu hlaseni jeho zakonnému zastupci. Pokud nasvédcuji zjisténé skutecnosti tomu,
ze v souvislosti s tirazem byl spachan trestny ¢in nebo pfestupek, nebo jedna-li se o
smrtelny uraz, poda skola nebo Skolské zatizeni bez zbyte¢né¢ho odkladu hlaSeni mistné
piislugnému ttvaru Policie Ceské republiky. Dale o urazu poda $kola nebo $kolské
zafizeni bez zbyte¢ného odkladu hlaSeni pojistovne, u které je Skola nebo Skolské
zafizeni pojisténo pro pripad své odpoveédnosti za Skodu vzniklou na zivoté a zdravi zakd,
pokud skola nebo skolské zatizeni mé takové pojisténi sjednano.
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e) Zaznam o Urazu jehoz disledkem byla neptitomnost, nebo pokud je pravdépodobné, ze
zaku bude poskytnuta ndhrada za bolest a ztiZzeni spolecenského uplatnéni zptisobené
urazem, zasila Skola (Skolské zatizeni) za uplynuly kalendarni mésic, nejpozdéji do
patého dne nasledujiciho mésice - ztizovateli, zdravotni pojistovne zéka a ptisluSnému
inspektoratu Ceské $kolni inspekce.

f) Zéaznam o smrtelném Urazu zasila skola (Skolské zatizeni) navic jest¢ mistné prislusnému
ttvaru Policie Ceské republiky a to do 5 pracovnich dnil po podani hlaseni podle
ptedchoziho odstavce.

g) Osobni udaje, které jsou soucasti knihy trazi, mohou byt zpracovavany pouze za ucelem
evidence urazii, popiipad¢ jako podklad pro vyhotoveni zdznamu o urazu, podléhaji
rezimu ochrany osobnich udaji podle planych pravnich predpist.

VI. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo Skolského zarizeni ze strany
Zaki

1. U kazdého svévolného poskozeni nebo zni¢eni majetku skoly, majetku zaki, uciteld ¢i jinych
osob zékem je vyzadovana uhrada od rodict Zéka, ktery poSkozeni zpisobil. Pokud byl vznik
Skody umoznén nedostateénym dozorem nad zakem, na ndhradu Skody od rodi¢ti neni pravni
narok. Pfi zdvaznéj$i $kod€ nebo nemoznosti vytesit ndhradu Skody s rodici je vznik Skody hlasen
Policii CR, piipadné organtim socialni péce.

2. Ztraty véci hlasi zaci neprodlené svému tfidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi svych
véci - uzamykani Saten tiid.

3.Do $koly Z4ci nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do Skoly nenosi. Hodinky, Sperky,
mobilni telefony apod. maji neustale u sebe, maji zakézano je odkladat, pouze z bezpecnostnich
divodu a na vyslovny pokyn vyucujiciho, ktery zajisti jejich tschovu.

4. Z4ci §kola a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

5. Zakam zakladnich $kol a détem zafazenym do piipravnych tiid (§ 47) jsou bezplatné
poskytovany uéebnice a udebni texty uvedené v seznamu podle $kolského zakona. Zaci prvniho
ro¢niku zakladniho vzdélavani a déti zarazené do pripravnych tiid tyto u¢ebnice a ucebni texty
nevraceji, zaci ostatnich ro¢nikl zakladniho vzdélavani jsou povinni ucebnice a ucebni texty
vratit nejpozdéji do konce piislugného $kolniho roku. Zaci jsou povinni fadné pedovat o takto
proptjceny majetek Skoly, ochranovat jej pred ztratou a poskozenim, vratit jej na konci roku

v fadném stavu.

4

VII. Pravidla pro hodnoceni vysledkii vzdélavani zaku a studenti

1. Tato pravidla jsou pro svoji rozsahlost uvedena v dil¢i, samostatné ¢asti Skolniho fadu - ve
smérnici "Skolni fad - pravidla pro hodnoceni vysledkt vzdélavani zaka a studentt” (klasifikacnim
fadu).

VIII. PORADENSTVI

Ve skole je zfizeno Skolni poradenské pracoviste, které slouzi k poskytovani poradenskych a
konzulta¢nich sluzeb pro zaky, jejich zdkonné zastupce a pedagogy. Pracovisté je zfizeno tak, aby
umoziovalo divérnost jednani a aby byla zarucena ochrana osobnich dat klientt.

Podrobny popis je pro svoji rozsahlost uveden samostatné - ve smérnici ¢. 41 —,,Skolni poradenské
pracovisté®.
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IX. Skolni stravovani

Podle vyhlasky ¢. 107/2005 Sb. o Skolnim stravovani (§2, odst. 3) stanovuje feditel skoly tyto
podminky pro poskytovani §kolniho stravovani:

cena obeédi: 7 — 10 let 25 K¢:; 11 — 14let 29 K¢: 15let a vice 34 K¢, pficemz za horni
hranici je povazovan dosazeny veék v ptisluSném Skolnim roce.

zpisob placeni je mozné provadét pouze bezhotovostné na ucet Skoly — 181773491/0300.
uhrada na pfislusny mésic je provedena vzdy do 23 dne predchazejiciho mésice
ptihlasovani a odhlasovani obédll je mozné pouze u vedouci skolni jidelny nebo vedouci
kucharky, ptes portdl www.STRAVA.CZ. OdhlaSovani musi byt provedeno den pfedem,
nejpozdéji do 7,00 piislusného dne.

V ptipadé nemoci Ize obéd za vyse uvedenou cenu odebrat pouze 1. den nepiitomnosti.
Doba stravovani: 11,40 — 14,00

Ptisny zakaz vstupu v lyZatské obuvi do Skolni jidelny

Podrobné pokyny jsou ur¢eny smeérnici organizace (sm-34)

X. Zavérecna ustanoveni

=

Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéren
zamé&stnanec: Mgr. Vratislav Drtina

O kontrolach provadi pisemné zaznamy

ZruSuje se predchozi znéni této smérnice. UloZzeni smérnice v archivu Skoly se fidi
Spisovym a skartacnim fadem skoly.

Smérnice nabyva uinnosti dnem: 1. zaii 2022

Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. zvefejiiuje feditel Skoly tento fad
nasledujicim zpiisobem: vyvéSenim na chodbé Skoly, ve sborovnach Skoly a na
internetovych strankach skoly.

Zamg¢stnanci Skoly jsou s timto fadem a jeho dopliky sezndmeni na uvodnich provoznich
poraddch ptfed zahajenim Skolniho roku. Dodatky a pfipominky jsou schvalovany
pedagogickou radou.

O zménach je informovana Skolska rada.

Zaci $koly byli s timto fadem seznameni t¥idnimi uéiteli, seznameni je zaznamenano v
ttidnich knihéch.

Zakonni zastupci zaka byli informovani o vydani fadu Skoly informaci v zakovskych
knizkéach, na informacnich schiizkéch, tad je pro né€ zpiistupnén na chodbach skoly a na
webovych strankéch skoly.

Ve Spindlerové Mlyné dne 23. srpna 2022

Mer. Petr Libiicky /
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XI. P¥iloha SR — vzdélavani v obdobi pandemie COVID-19

OBECNE INFORMACE A DOPORUCENI K PROVOZU
SKOLY - k. rok 2022/2023

PFi napliiovani principt prevence vzniku a Sifeni infekénich nemoci postupuji skoly a Skolska
zafizeni v souladu s:
e vydanymi mimoradnymi opatfenimi event. ulozenymi protiepidemickymi opatfenimi na
regiondlni Urovni mistné prislusnou krajskou hygienickou stanici, na celostatni Urovni MZd,
e s Manudlem?, ktery vychazi z Doporuéeni Ministerstva zdravotnictvi pro $koly a $kolska
zafizeni k zahajeni Skolniho roku 2021/2022 v souvislosti s probihajici pandemii onemocnéni
covid-19.

HYGIENICKA PRAVIDLA A STANDARD UKLIDU

e Dodrzovani zasad osobni a provozni hygieny.
e Skupinova izolace, event. socialni distance.
e Opakovana edukace

§ - V pripadé konkrétnich mimoradnych situaci spojenych s onemocnénim covid-19 je skola
vidy povinna postupovat podle pokynu KHS a dodrZovat vSsechna aktualné platna mimoradna
opatieni vyhlasena pro dané uzemi prisluSnou KHS nebo plosné Mzd.

e Pevné nadoby s dezinfekci — umistény v pfizemi a 1. patie budovy I. stupné, na chodbé
budovy Il. stupné, pfed télocvicnou, v 1. patre

e Ve tfidach, na toaletach — dezinfekce vrozpraSovaci + davkovace mydla + zdsobniky
papirovych rucniki

e v matefské skole Ize pouzivat také textilni ru¢niky

e Provozni zaméstnanci — kazdodenni kontrola dostatecného mnozstvi, pravidelné doplfiovani,
objednavani (po dohodé s vedenim skoly)

e Bezdotykové teploméry — k dispozici ve sborovnach I. a Il. stupné

e V co nejkratSim Case po prichodu do budovy si kazdy dikladné 20 az 30 sekund umyje ruce
vodou a mydlem v davkovaci, popfipadé provede dezinfekci rukou, a ndsledné dodrzuje hygienu
rukou po celou dobu svého pobytu ve $kole. Skola na nutnost takového postupu opakované
upozornuje.

e Casté vétrani je zésadnim preventivnim faktorem (minimdiné jednou za hodinu po dobu 5
min). Vétrani u¢eben se provadi opakované, kratkodobé a intenzivné o prestavce i béhem
vyucovaci hodiny.

e Uklid a dezinfekce hygienickych zaFizeni probiha kazdy den.

e Vyprazdnovani odpadkovych kosl je provadéno minimalné jednou denné.

e Denné se provadi dikladny uklid vSsech mistnosti, ve kterych se déti/Zaci/studenti a zaméstnanci
$koly pohybuiji. Uklid povrch( a ploch se provadi na mokro, p¥ipadné s pouzitim dezinfekéniho
pripravku, koberce se vysavaji.

2 SOUBOR DOPORUCENT PRO $KOLY A SKOLSKA ZARIZENT VE SKOLNIM ROCE 2021/2022 VZHLEDEM KE COVID-19 PROVOZ A TESTOVAN({

(DALE TAKE , MANUAL")
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Je kladen dlraz na dezinfekci povrchl nebo predmeétd, které pouziva vétsi pocet lidi (napr. kliky
dvefi, spinace svétla, kldvesnice a pocitacové mysi, baterie u umyvadel, splachovadla, tlacitka u
zdsobniku mydel ¢i dezinfekce). Nutné je vyhnout se alergennim prostiedkim.

Uklidovy personal je informovdn o hygienickych zasadach a o potiebé ¢isténi a dezinfekce
povrchi a predméta.

Skolni jidelna musi respektovat zasady spravné vyrobni a hygienické praxe. Je dilezité, aby se
zajistilo myti nddobi pfi dostatecné vysokych teplotach (myci proces min. 60 °C). Pfi ru¢nim myti
je nutné zajistit findIni oplach vodou o teploté min. 85 °C.

Bezdotykové teploméry — k dispozici ve sborovnach I. a Il. stupné

Ochrana dychacich cest — rousky

§ -

Kazda osoba (Zaci, zaméstnanci, treti osoby) je povinna si pfi vstupu do budovy skoly a ve

spolecnych prostorech zakryt dychaci cesty, a to takovym ochrannym prostredkem dychacich
cest, ktery je uveden v aktualné platném mimoradném opatieni MZd. Z povinnosti nosit ochranu
dychacich cest jsou plosné vyjmuty:

e o0soby s poruchou intelektu, s poruchou autistického spektra, a kognitivni poruchou
nebo se zdvaznou alteraci dusevniho stavu, jejichz mentadlni schopnosti ¢i aktudlni
dusevni stav neumoZziiuji dodrZovdni tohoto zdkazu,

e o0soby, které nemohou mit ze zdvaZnych zdravotnich divodi nasazen ochranny
prostredek dychacich cest, a jsou schopny tuto skutecnost prokdzat lékarskym
potvrzenim; tyto osoby jsou vSak povinny mit nasazen jiny ochranny prostfedek
dychacich cest podle tohoto opatreni, ktery je v Iékarském potvrzeni specifikovadn,
vyjma pripadd, kdy je v Iékarském potvrzeni vyslovné uvedeno, Ze dotyénd osoba
nemdizZe mit nasazen Zadny ochranny prostredek dychacich cest.

Dalsi vyjimky z povinnosti nosit ochranu dychacich cest jsou stanoveny aktudlné platnym
mimoradnym opatifenim (typicky napf. pfi konzumaci potravin a napojua).

V materské skole rousky nejsou povinné

A. Vstup do Skoly, odchod ze Skoly

Nejsou stanovena Zadna zavazna plosnd pravidla pro organizaci vstupu déti/zakl do budovy
Skoly a pohybu osob pfed budovou skoly.

Nejsou stanovena Zadna zavazna plosna omezeni poctu déti/zakd ve tfidach, oddélenich,
studijnich skupinach ¢i kurzech.

B. Obecné pokyny k pohybu v budovach skoly

Doporucuje se, aby byl pobyt zdkonnych zdstupct déti a Zaka a dalsich osob uvnitr budovy
skol a skolskych zarizeni omezen, pokud to lze. Vstup do budovy neni umoinén
détem/zakum, ktefi vykazuji pfiznaky respiracnich chorob, a to véetné alergii. Vstup je
mozny pouze s potvrzenim od lékafe (viz Kroky skoly...)

§ - Ditéti/zakovi (popripadé zameéstnanci Skoly) s pretrvavajicimi priznaky infekéniho
onemocnéni, které jsou projevem chronického onemocnéni, véetné alergického onemocnéni
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(ryma, kasel), je umoZnén vstup do sSkoly pouze v pripadé, prokaze-li, Zze netrpi infekcni
nemoci’.

e Prestavky — pokud to je mozné, travit prestavky venku

o (Casté vétrani je zasadnim preventivnim faktorem (minimdiné jednou za hodinu po dobu 5
min).

e Neprodlené po prezuti, popfipadé po prichodu do tfidy, provést hygienu — ocistu rukou
(umyti mydlem a vodou, pouZit dezinfekci na ruce).

C. KROKY SKOLY V PRiIiPADE PODEZRENI NA VYSKYT NAKAZY COVID-19

v rv

§ - Skoly maji povinnost predchazet vzniku a $iteni infekénich nemoci, véetné covid-19. Tuto
povinnost naplnuji podle zakona o ochrané verejného zdravi tim, Ze jsou povinny zajistit ,,oddéleni
ditéte nebo mladistvého, kteri vykazuji zndmky akutniho onemocnéni, od ostatnich déti a mladistvych
a zajistit pro né dohled zletilé fyzické osoby (§7 odst. 3 zakona o ochrané verejného zdravi).

§ - Skola nema povinnost aktivné zjistovat u jednotlivych déti/idkG priznaky infekéniho
onemocnéni (jako je napf. zvysend teplota, horecka, kasel, ryma, dusnost, bolest v krku, bolest hlavy,
bolesti svalii a kloubd, priijem, ztrata chuti a Cichu apod.), ale je vhodné témto pfiznaklim vénovat
zvySenou miru pozornosti a pfi jejich zjiSténi (objeveni) je nutné volit tento postup:

e priznaky jsou patrné jiz pri pfichodu ditéte/Zdka do Skoly — dité/Zak neni vpustén do budovy
Skoly; v pfipadé ditéte Ci nezletilého Zaka za podminky, Ze je pfitomen jeho zdkonny zastupce,

e priznaky jsou patrné jiZ pti prichodu ditéte/zaka do Skoly a neni pfitomen zakonny zastupce
ditéte Ci nezletilého zaka — tuto skutecnost oznamit zakonnému zastupci neprodlené a
informovat ho o nutnosti bezodkladného vyzvednuti/pfevzeti/odchodu ze skoly; pokud toto
neni mozné, postupuje se podle nasledujiciho bodu,

e priznaky se vyskytnou, jsou patrné v pribéhu pfitomnosti ditéte/Zaka ve skole; neprodlené
dojde k poskytnuti rousky a umisténi do pfedem pfipravené samostatné mistnosti nebo k
jinému zpUsobu izolace od ostatnich pfitomnych ve Skole a soucasné informovani zakonného
zastupce ditéte/nezletilého zaka s ohledem na bezodkladné vyzvednuti ditéte/zaka ze skoly;
zletily Zak opusti v nejkratsim mozném case budovu Skoly.

Ve vsech uvedenych pripadech skola informuje zdkonného zastupce, resp. zletilého Zaka nebo
studenta o tom, Ze ma telefonicky kontaktovat praktického Iékare, ktery rozhodne o dalsim postupu.

V pripadé pouhého podezreni na vyskyt nakazy covid-19 ve skole Skola sama KHS nekontaktuje.

V pripadé pozitivniho ditéte nebo 7zaka se povinna izolace kontaktl nevztahuje na zaméstnance
skoly (pokud KHS nerozhodne jinak).

3 Pokud u ditéte/zaka/studenta pretrvavaji piiznaky jako ryma a kasel, které jsou projevem alergického nebo chronického
onemocnéni, potvrzuje tuto skute¢nost prakticky lékat pro déti a dorost (u zaméstnancii Skoly lékar v oboru vseobecné praktické
lékarstvi nebo poskytovatel pracovnélékarskych sluzeb).
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D. Ramcova pravidla pro poskytovani skolniho stravovani v zafizeni Skolniho stravovani

e Vramci moznosti skoly zajistit oddéleni ¢i co nejmensi kontakt rdznych tfid/skupin — upraveno
rozvrhem

e Hygiena a uklid podle pravidel stanovenych dfive a viz vyse.

e Ddraz na nutnost myti (pfipadné dezinfekci) rukou pred odebranim stravy.

e Pokrmy ¢i balicky vydava personal véetné Cistych pfiborG. Stravnici si sami jidlo a piti
nenabiraji a neberou si ani pribory.

e  Cizi stravnici musi mit pro konzumaci vyclenény samostatny ¢as nebo oddéleny prostor a po
ukonceni stravovani musi byt stoly a Zidle ocistény a dezinfikovany. Pro vydej stravy cizim
stravniklim je nutné nastavit pravidla pro manipulaci s donesenym nadobim tak, aby nebyl
ohroZen zdravotné nezavadny provoz $kolni jidelny.

§ - Vyzvedavat obédy nemohou Zaci v izolaci nebo s nafizenou karanténou, ale ani zdkonni
zastupci a treti osoby, pokud jsou v izolaci nebo karanténé. Rovnéz nesmi do prostor skolni jidelny
vstupovat nemocnd osoba. Stravnici musi byt usazeni tak, Ze mezi nimi je odstup alespon 1,5
metru, s vyjimkou stravnik( sedicich u jednoho stolu, u jednoho stolu sedi nejvyse 6 stravnika,
jedna-li se o dlouhy stil, Ize u néj usadit vice stravnikl tak, Ze mezi skupinami nejvyse 6
stravnicich, je rozestup alespon 1,5 metru; provozovatel nepfipusti ve vnitinich prostorech
provozovny vice stravnikd, nez je ve vnitfnich prostorech provozovny mist k sezeni pro stravniky.

§ - Déti a zaci (pripadné zaméstnanci), ktefi se nepodrobni testovani a soucasné se na né
nevztahuje zadna z vyjimek (tj. déti, Zaci a zaméstnanci, ktefi jsou povinni po celou dobu pobytu
ve skole nosit respirator/rousku), jsou povinni pri konzumaci stravy a napoju dodrzovat odstup
od ostatnich osob (tedy téch, ktefi se testuji, maji ukoncené ockovani, jsou po prodélani nemoci,
pripadné nemohou vibec nosit respirator/rousku) nejméné 1,5 m.

E. Uplata za vzdélavani a stravovani

§ - Pokud je uréitému ditéti/Zakovi/nafizena karanténa a Skola neni uzaviena, jedna se o jeho
omluvenou nepfitomnost ve Skole a tplata se hradi.

§ - Pokud na zakladé rozhodnuti KHS nebo MZd dojde k uzavreni Skoly, plati u Skol a Skolskych
zafizeni vefejnych zfizovatell nasledujici:
e V matefskych Skolach stanovi feditel Skoly maximalni vysi Gplaty pomérné poniZenou podle
délky omezeni nebo preruseni provozu, je-li délka omezeni nebo pferuseni provozu vice nez
5 dnll provozu v kalendarnim mésici, a to i v pfipadé, Ze materska Skola poskytuje vzdélavani
distan¢énim zplGsobem.
e Ve Skolni druziné stanovi feditel Skoly Uplatu pomérné ponizenou podle délky omezeni
nebo preruseni provozu, je-li délka omezeni nebo preruseni provozu vice nez 5 dnid provozu.
o Reditel ma podle $kolského zdkona pravomoc rozhodnout o snizeni nebo prominuti platy v
zavislosti na situaci i v jinych pfipadech.

Ve Spindlerové Mlyné dne 18. srpna 2021

Mgr Petf‘LiBf'iékS;‘
Reditel ZS a MS S. Mlyn
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PRiIPRAVA NA PRECHOD NA PRIPADNE VZDELAVANI NA DALKU JEDNE NEBO
VICE TRID

V ptipadé, Ze je nafizenim karantény, nebo mimotadnymi opatfenimi KHS nebo opatfenimi MZd
znemoznéna osobni piitomnost déti/zakh ve Skole, pak mohou nastat nasledujici situace:

a) prezencni vyuka
V piipadég, ze se opatieni ¢i karanténa tykd pouze omezeného poctu déti /zaka, ktery nepiekroci
vice jak 50 % ucastnikil konkrétni tfidy ¢i oddé€leni, pokracuje vyuka téch, ktefi zlistavaji ve Skole,
b&Znym zpasobem. Skola neméa povinnost poskytovat vzdélavani distanénim zpisobem a
postupuje obdobné jako v bézné situaci, kdy déti/zaci nejsou pfitomni ve skole, napt. z divodu
nemoci. Doporucuje se vSak, pokud to organizacni moznosti §koly dovoli, poskytovat dotéenym
détem/zakim studijni podporu na dalku, napt. formou zasilani materialti, ukoli ¢i vyukovych
plant na dané obdobi. Déti/zaci se zapojuji na bazi dobrovolnosti a s ohledem na své individualni
podminky.

b) smiSena vyuka
V piipadé, Ze se onemocnéni ¢i karanténa tyka vice jak 50% ucastnikt konkrétni tfidy ¢i oddéleni,
je $kola povinna DISTANCNIM zpiisobem vzdélavat déti/zaky, kterym je zakézana Gdast na
prezenéni vyuce. Ostatni déti/zaci pokraduji v PREZENCNIM vzdélavani. Distanéni zpiisob
muze probihat nejriznéjSimi formami, a to dle technického vybaveni konkrétni Skoly 1
jednotlivych zak a dle aktualnich personalnich moZznosti Skoly. Mlze se jednat o zasilani
tiSténych materialli, pokynt k samostatné praci s u¢ebnimi texty, on-line pienos prezencni vyuky
¢1 nejrazngjsi formy synchronni i asynchronni formy on-line vyuky. Distan¢ni zptisob vzdélavani
musi vzdy respektovat aktualni zdravotni stav a individudlni podminky konkrétnich
déti/zakt/studentt. Viz ni¥e — nastaveni parametrii distanéni vyuky v ZS a MS Spindleritv Mlyn
(obdobi 03/2020 — 06/2020)
Zachovani prezen¢ni vyuky pro ostatni déti/zaky se bude v jednotlivych ptipadech lisit: Mozné¢ je
napf. pokraCovat ve vyuce ve standardnim rezimu a pienaSet ji on-line, upravit rozvrh dle moznosti
ptitomnych pedagogt. Preferuje se, aby nebyli déti/Zaci rozfazovani do jinych tfid nebo oddéleni.

¢) distanc¢ni vyuka
Pokud je z divodu nafizeni karantény nebo kvili mimoradnym opatfenim KHS nebo plosSnym
opatfenim MZd zak4zéna ptitomnost déti/zaka ve Skole alesponi jedné celé skupiny/tiidy/oddélent,
Skola poskytuje pro tyto skupiny/tfidy/oddéleni vzdélavani vyhradné distanénim zpiisobem.
Ostatni skupiny/tfidy/odd€leni se vzdé€lavaji dale prezenénim zpusobem. Pokud je zakazana
piitomnost vSech déti/zakd studentfl, piechdzi na distanéni vyuku celd $kola. Skola vzdy

ptizplsobi distan¢ni vyuku jak individudlnim podminkam jednotlivych zak, tak také personalnim
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a technickym moznostem $koly. Viz ni¥e — nastaveni parametrii distanéni vyuky v ZS a MS
Spindleritv Mlyn.

Odkazy:
e https://www.edu.cz/
e Aplikace pro rozvijeni digitalnich kompetenci uciteld
e ICT podpora od NPI
e ICT podpora od firem sdruzenych v Cesko.digital

Parametry distanéni vyuky v ZS a MS Spindlerdv Miyn

Zaci a rodice zaku 1. az 5. tridy:

1. t¥ida, tfidni uitelka P. Sustkova
a) vyuka dle nastavenych pravidel TU,
b) informacni kanal - informace rodi¢im, zad4vani, podklady k doméci vyuce -
Bakalari,

c) videokonference — Microsoft Teams

2. tirida, tifidni ucitel J. Lukas
a) vyuka dle nastavenych pravidel TU,
b) informacni kandl - informace rodi¢iim, zaddvani, podklady k domaéci vyuce -
Bakalari,

c) videokonference — Microsoft Teams

3. tfida, tiidni ucitelka J. Blazkova
a) vyuka dle nastavenych pravidel TU,
b) informacni kandl - informace rodi¢iim, zadavani, podklady k doméci vyuce —
Bakalari,

c) videokonference — Microsoft Teams

4. trida, tiidni ucitelka R. Lezakova, E. Liptiakova
a) vyuka dle nastavenych pravidel TU,
b) informacni kanal - informace rodi¢iim, zadavani, podklady k domaci vyuce —
Bakalari,

c) videokonference — Microsoft Teams
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5. trida, tiidni ucitelka K. Grohova
a) vyuka dle nastavenych pravidel TU
b) informace rodi¢iim (kontrola zaktl ze strany ZZ), zadavani, podklady k domaci
vyuce - Bakalaii,

c) videokonference — Microsoft Teams

ZAci 2. stupné, 6. — 9. tiida

Vyuka, videokonference, zadavani ukold — vSe v jednom prosttedi - aplikace Microsoft

Teams. Zakiim veSkeré informace budou (jiz v provozu) chodit pfes toto prostredi, jsou zde
automaticky upozoriiovani na nové studijni materidly, odkazy k videokonferenci, zvukové a
obrazové zdznamy hodin, atd.. Portal je velmi piehledny, usetii praci vam rodi¢iim, vSe v jednom.

VyzZaduje ov§em sebekdzen, samostatnost a odpovédnost vasich déti ©. UmoZiiuje vzdjemnou

spolupraci mezi zaky, uditeli, atd.

Podminky:
1) registrace do MS Office365, ZS a MS Spindleriiv Mlyn — aktiva¢ni iidaje pro pfipojeni

byly zaslany Zakam i rodi¢iim pies Bakalare

2) Moznost stazeni mobilni aplikace MS Teams

Informace pro vas, zakonné zastupce (ikoly, videokonference) - pres Bakalare ve stylu

KDY, CO, DO KDY, KDE - ,,Dne 6. 10., Ang. j, vyklad, kviz, prac. list, aplikace

(WocaBee), dokonéeni zapisu, atd. — MS Teams

Videokonference — vvuka dle rozvrhu platného pro prezenc¢ni vvuku, kromé vychovnyvch

predmétu. V pripadé potieby bude upraveno. PFimé odkazy pro pripojeni Zaci uvidi

v aplikaci Teams a budou automaticky upozornéni. V pripadé, Ze videokonference odpadne
(porada, DVPP, atd. — budete informovani prres Bakalare (Zaci — nebudou upozornéni

v aplikaci Teams)
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Konzulta¢ni hodiny - videokonference, ¢asovy rozpis po tridach a predmétech

V ptipadé, Ze z néjakého ditvodu nelze pracovat v tomto prostiedi, kontaktujte svého tiidniho

ucitele a prace budou zadavany alternativni cestou.

Distancni vyuka, Obecna pravidla pro celou skolu:

1) Zasilané materidly — zaméreni na procvi¢ovani, rozumna ¢asova narocnost, odkazy,

videa... Casové obdobi — pro zpracovani zaky — prace na tyden

2) Klasifikace a hodnoceni — dle prtibéhu skolniho roku (znamkou, formativni). Bude vcas

upfesnéno.

Konzultace, Skolni psycholog, kontakty na ucitele, podrobnosti, formulare ke staZeni, info

k distancni vyuce — vSe naleznete na webu skoly, zde rychlé odkazy:

1) Aktuality: https:// www.zsspindl.cz/

Poradenstvi, psycholog: https://www.zsspindl.cz/aktuality/krizova-intervence-podpora-
rodicum_124/
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piiloha & 1 - délka vyucovani, casové rozvrieni hodin
Skolni ¥ad — Giprava délky volné hodiny mezi dopol. a odpolednim vyuéovani — 7. vyudovaci
hodina zacina ve 13, 30 a kon¢i ve 14,15. V odpolednim vyucovani jsou vyucovany vesmes

vychovné ptredméty (celé dvouhodinovky) vcetné Tv.

Rozpis vyud. hodin (2.st) :

Oh 7,05 - 7,50
1.h 8,00 — 8,45
2.h 8,55-9,40
3.h 10,00 -10,45
4.h 10,55 -11,40
5.h 11,50 -12,35
6.h 12,40 -13,25
7.h 13,30 -14,15
8.h 14,20 -15,05

Rozpis vyud. hodin (1.st) :

Oh 7,05 - 7,50
1.h 8,00 - 8,45
2.h 9,00- 945
3.h 10,00 - 10,45
4.h 10,55- 11,40
5.h 11,50- 12,35
6.h 12,40 - 13,25

Ptiloha — dodatek ke Skolnimu fadu byla schvélena pedagogickou radou dne 30. 8. 2012.
O zméné byli Zéci a zdkonni zastupci informovani pisemné.
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prionac. 2 - OCHRANA MAJETKU SKOLY
1.ZABEZPECENI BUDOV ZS

1.1. Rezimové zabezpeceni budovy €.p.31, 32

1.1.1. Budova 31 je trvale pro navstévy uzaviena, navs§tévam otevird po zazvonéni zaméstnanec
Skoly. Kazdy, kdo budovu otevira, je povinen zjistit diivod navstévy (pred vpusténim). Navstévy
p. ucitelek Cekaji v hale na ptestavku, zde si také p.ucitelky navstévy prebiraji.

Budova 32 je oteviena od 7.40 do 8.10. a po skonceni vyucovani. Budova je pfistupnd zadnim
vchodem pres “elektronického® vratného (zaméstnanci) nebo na zazvonéni (vnitini telefon).
Vchody Skoly jsou opatfeny informacnimi nalepkami o zabezpeceni budovy. Povinnosti
zameéstnanct Skoly je disledné dbat a kontrolovat pohyb uvniti budovy, zjistit divod navstévy
neznamé osoby (pfed vpusténim).

1.1.2. Pobyt zaméstnancti v budové Skoly v dobé od 21.00 do 7.00, o  vikendech a dnech
pracovniho klidu neni omezen.

1.1.3. Viechny mistnosti jsou trvale uzamé&eny kromé Saten a tiid. Satny a tfidy odemyka $kolnik
v dobé 7.15 - 7.30, v 8.00 zkontroluje  jejich uzamceni. Tiidy po skonceném vyuclovani
zkontroluje vyucujici  posledni vyucovaci hodiny, zkontroluje uzavieni oken a mistnost
uzamkne.

Pti odchodu ze skoly po skonceni pracovni doby vyucujici zkontroluji uzavieni oken ve svych
kabinetech.

Uklize€ky zajist'uji po tklidu a vyvétrani mistnosti dikladné uzavieni oken a uzamceni mistnosti.
Skolnik kazdy den po skonéeni provozu $koly prochazi budovu $koly, kontroluje uzaméeni
vchodu, mistnosti a oken.

1.1.4. Klice od budovy a mistnosti vydava zastupce teditele Skoly proti podpisu, eviduje vydané
klice a elektronické Cipy.

1.1.5. Dohled nad zaméstnanci firem pracujicich ve skole zajistuje Skolnik. Pfi dlouhodobéjsich
opravach je zpusob zapiijceni kli¢li pracovnikiim zakotven ve smlouvé a v zapisu o predani
pracoviste.

1.1.6. Ve vnitinim fadu Skoly je vyuc€ujicim stanoven zékaz svéfovat zaktm klice od kabinetl a
posilat je samotné pro pomucky, apod.

1.1.7. Skolni budova je oteviena pouze v dobg, kdy je dozirajicim pracovnikem $koly zajisténa
kontrola ptichazejicich osob: 7.30 - 8.10 skolnici; pii odchodu zaki domti z budovy ven dozirajici
pedagogové podle planu dozori.

1.2. Pojisténi budovy zajist'uje podle zfizovaci listiny zfizovatel Skoly.

2. ZABEZPECENI OSTATNIHO MAJETKU SKOLY

2.1. Pojisténi majetku Skoly. Majetek Skoly je pojistén u Kooperativy, ptilohou pojistné smlouvy
jsou pojistné podminky, které stanovuji pozadavky na zabezpeceni - typy zamkul, zamkovych
vlozek, miizi, zavor, atd. Skolnik se pii opravach a vybavovani budovy ¥idi mimo jiné i témito
pozadavky.

2.2. Ptistroje didaktické techniky, které nejsou trvale umistény v ucebnach, jsou v dobé mimo
vyucovani v uzamcenych mistnostech.

2.3. Pro ptebirani majetku dodaného Skole, jeho fadnou evidenci a spravu jsou Skolou vydany
SMERNICE K OPERATIVNI EVIDENCI MAJETKU, SMERNICE PRO HOSPODARENT] S
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PREBYTECNYM A NEUPOTREBITELNYM MAJETKEM a smérnice pro provadéni kontrol
a inventarizaci.

2.4. Veskeré ndkupy z provoznich prostfedkli schvaluje pfedem feditel Skoly. Nékup ucebnich
pomucek schvaluje ptfedem feditel Skoly, ndkup ucebnic schvaluje zastupkyné feditele Skoly. O
objednavkach ucebnic a pomiucek je vedena zvlastni evidence.

Objednavky vystavuje zastupce feditele, schvaluje feditel Skoly. Doslé zbozi je evidovano
hospodarkou $koly pod evidenénim ¢islem, zaneseno do mistnich seznamt nebo sbirek ucebnich
pomucek a piedano ptislusnému zaméstnanci Skoly. Nalezitosti objednavek, faktur a ucetnich
dokladti stanovuje smérnice $koly OBEH UCETNICH DOKLADU.

3. ZABEZPECENI PENEZ

3.1. Penize, které ziistavaji pies noc v budové skoly, musi byt uloZeny v trezoru kancelafe Skoly,
nesmi prekrocit stanoveny limit, ktery je zapsan v pokladnim deniku.

3.2. Vétsi mnozstvi penéz z banky vyzvedavaji dvé osoby, zplisob zabezpeceni je dan
podminkami pojistné smlouvy - penize jsou piepravovany v uzamykatelném kuftiku
uzavienym osobnim automobilem, doprovazejici osoba je vyzbrojena ochrannym sprejem.

3.3. V dob¢ ptipravy penéz pro vyplatu je mistnost hospodaiky uzamcena, penize se vyplaceji
jen v urcené dobé&, nevyzvednuté penize se odesilaji t¢hoz dne postou.

3.4. Hotovostni platby jsou co nejvice omezeny. Platby zaméstnancii Skoly - splatky ptij¢ek FKSP,
ptispévky na rekreace, apod. jsou provadény pouze bezhotovostni.

3.5. Pokladni skoly ptebrala na zakladé dohody hmotnou odpovédnost za hodnoty svéiené k
vyuctovani.

4. ZABEZPECENI MAJETKU ZAKU A ZAMESTNANCU SKOLY

4.1. O zajisténi osobnich véci jsou pouceni zaméstnanci Skoly pii  periodickych skolenich v
ptipravném tydnu pied zahajenim Skolniho roku.

O skod¢ wvzniklé zameéstnanci musi zaméstnanec uvédomit bez zbyte¢ného odkladu
zamg&stnavatele, nejpozdéji ve 1hit€ 15 dni ode dne, kdy se o Skod€ dovédél.

Za véci, které do zaméstnani obvykle pracovnici nenosi (vétsi ¢astky penéz, klenoty a jiné
cennosti) je mozné béhem dne ulozit do trezoru zastupce teditele.

Véci, které zaméstnanec odlozil pti plnéni pracovnich tkolt nebo v pfimé souvislosti s nim, musi
byt ulozeny na misté¢ k tomu urCeném  (Satna, skiinka, zasuvka stolu), jinak zaméstnavatel
neodpovida za Skodu.

4.2. Ztraty véci hlési zéaci neprodlené svému tiidnimu uciteli. Zaci dbaji na dostatecné zajisténi
svych véci - uzamykani Saten ,tfid. Ztraty z neuzamcenych mistnosti pojiStovna nehradi.

4.3. Zaci jsou poudeni o tom, Ze do §koly nosi pouze véci potiebné k vyuce, cenné véci do skoly
nenosi, aby piedesli ztraté. Hodinky, Sperky apod. maji neustale u sebe, pokud je musi odlozit,
napt. v hodin¢ télocviku, svéiuji je do tischovy vyucujicimu.
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4.4. Ve vsech budovach a prostorach Skoly plati pfisny zdkaz ponechéavat penize v hotovosti a
osobni cenné véci volné ve stolech, skfinich ve tfid€ 1 v kabinetech, ponechavat je ve Skole pies
noc.

4.5. Zaméstnanci jsou povinni oznamovat svému nadfizenému nedostatky, zavady a nebezpeci,
které by mohly vést ke vzniku Skody na majetku Skoly a podle svych moznosti se tiCastnit na
jejich odstraniovani. Na hrozici $kodu je zaméstnanec povinen upozornit vedouci zaméstnance a
prispét k jejimu odvraceni.

Dopliikky smérnice Skoly na ochranu majetku:

- Zameéstnanec Skoly, ktery zjisti Skodu zptisobenou na budové skoly ¢i jejim vybaveni, ozndmi
tuto skutec¢nost bez zbyte¢nych odkladi vedeni Skoly. Kazdou skodu vyssi nez 2000 K¢ ohlasi
vedeni Skoly policii CR (podminka pojistovny kviili pojisténi majetku Skoly).

- Ztratu svétenych klict hlasi zaméstnanci Skoly bez zbyte¢nych odkladi Skolnikovi, ktery
ztratu projedna ihned s feditelem $koly. Reditel $koly rozhodne o ptipadné vyméné vlozek
zamki nebo dalSich opatfenich (ozndmeni policii, apod.). Pouceni o ohlasovaci povinnosti
provede zaméstnancim Skolnik pfi vydavani klicd, obecné pouceni je soucasti vstupniho a
periodického Skoleni zaméstnanct.

- Vzhledem k opravam provadénych o prazdninach cizimi osobami si zaméstnanci na konci
Skolniho roku odst¢huji ze Skoly cenné osobni véci.

- Spravci sbirek a spravci mistnosti provadéji kromé fadné inventarizace také pribézné kontroly
uplnosti sbirek a vybaveni mistnosti, zejména pied ndstupem na prazdniny a po nastupu do
Skoly po prazdninéch.

- Povinnosti pfi ochrané¢ majetku Skoly jaké jsou stanoveny zaméstnanciim Skoly, jsou
v pfiméiené mife také pfeneseny na dalsi osoby vyuzivajici smluvné prostory skoly ( krouzky,
pronajem télocvicny) zakotvenim téchto povinnosti do najemnich smluv, dohod o provedeni
prace apod.

- Pro zaky plati zdkaz odkladani mobilnich telefonii béhem jejich pobytu ve Skole, s vyjimkou
vyuky télesné vychovy, kdy ptfedavaji mobilni telefony vyucujicimu, ktery zajisti jejich
bezpecné ulozeni a po vyuce je zakim vraci.

Ve Spindlerové Mlyné  30. srpna 2015
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